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Zadanie nr 3. Sprawdzenie karty zgtoszenia — Prezes Sadu

Zadanie przypisane do Prezesa Sgdu. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow nalezy z Nawigacji
wybraé zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybrac¢ ,,Nominacja
asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W
centralnej czesci okna beda widoczne wszystkie zadania przypisane do Prezesa Sgdu. Aby wykonaé
zadanie ,Sprawdzenie karty zgtoszenia” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,,¢/”. Zostang aktywne

przyciski © ¥ * & ¥ Nalezy nacisnaé przycisk ,Zakoricz krok procesu”.

@ Zadania @ & Prezes Okiegowy (prezes1:111123@SOuV
Procesy | Nominacja asesora sadowego | Zadania -
© e v 1o e _ Unichom praces
vWszystie
opis Sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

»MPz11Hr, poz 111
vIt  sprawdzenie karty zgloszenia 2151222 Wtrakois realizac  MP 220167, poz 2 Asesor Kandydat
»MP215

Nominacia asesora sadowego

»MPz

»MPZ
»MPZ
»MP 22013
»MP 22015
»MP 22015
»MP 220151, poz 123
»MP 22015
»MP
»MP 22015

»MP 22015 Wierszy nastone (20 | v Stons: |1 1

Dokumenty Procesu n

»MP.22015 1, poz 5

» WP 22015

»MP 22015

»MP.z2016 1, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno , Sprawdzenie karty
zgtoszenia”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.



Sprawdzenie karty zgtoszenia

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Spetnienie
Wymogow -
formalnych *

Wynik weryfikacji
zgtoszenia

Liczba toczacych sie
réwnolegle Stanowisko Data zfoZenia Sad Etap postepowania
postepowan w
sprawie powotania
kandydata do
petnienia urzedu na
stanowisku
sedziowskim lub
asesorskim

Pole karty zgtoszenia
Maonitor
Wymogi formalne
podlagajace Sad
uzupetnieniu

1. Nr ewidencyjny PESEL

2. Imie (imiona)

Zakoncz sprawdzanie kandydatury Anuluj

W formularzu znajduja sie pola:
Spetnienie wymogow formalnych

W tym miejscu Prezes Sgdu wybiera z listy rozwijalnej jedng z trzech opcji: Kandydatura spetnia
wymogi formalne, Kandydatura nie spetnia wymogdéw formalnych — braki nie podlegajg uzupetnieniu
oraz Kandydatura nie spetnia wymogdéw formalnych — braki podlegajg uzupetnieniu.

Wynik weryfikacji zgtoszenia
Jest to pole tekstowe.

Liczba toczacych sie rGwnolegle postepowan w sprawie powotania kandydata do petnienia urzedu
na stanowisku sedziowskim lub asesorskim

W tym polu znajdujg sie informacje o innych postepowaniach nominacyjnych toczacych sie w
stosunku do danego kandydata.

Weryfikacja karty zgtoszenia

Podczas sprawdzania karty zgtoszenia w przypadku wystgpienia brakéw formalnych nalezy
zaznaczy¢, v ”przy polach/dokumentach, ktdre podlegajg uzupetnieniu.



Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz sprawdzanie kandydatury”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mie

Zadanie nr 4. Zarzadzenie - uzupetnienie wymogoéw formalnych — Prezes Sadu

Zadanie przypisane do Prezesa Sgdu. Krok procesu pojawia sie w sytuacji, gdy Prezes Sadu, ktory
wykonujgc zadanie ,, Sprawdzenie karty zgtoszenia” wybrat w polu Spetnienie wymogdéw formalnych
opcje: Kandydatura nie spetnia wymogow formalnych — braki podlegajg uzupetnieniu. Aby wykonac
zadanie nalezy zalogowac sie do systemu Workflow, a nastepnie z Nawigacji wybrac¢ zaktadke
,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybraé ,Nominacja asesora
sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W
centralnej czesci okna beda widoczne wszystkie zadania przypisane do Prezesa Sadu. Aby wykonac
zadanie ,Zarzadzenie — uzupetnienie wymogoéw formalnych” nalezy przy zadaniu zaznaczyé¢ ,v/”.

Zostang aktywne przyciski © ¥ & & # Nalezy nacisna¢ przycisk , Zakoricz krok procesu”.

@ Zadania @ & Prezes Okiegowy (prezes1:111123@SOuV
Procesy | Nominacja asesora sadowego | Zadania =
© e v 1o e >umcmmp«oces

vWszystie
e opis sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

» WPz 111 r, poz 111

Vit - wymogéw 20151222 Wirakele realizaci  M.P.z20157,poz. 2 Asesor Kandydat

Nominacia asesora sadowego

Werszynastone 20 | v strons: | 1 1

Dokumenty Procesu n

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,Zarzadzenie — uzupetnienie
wymogoéw formalnych”zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.



Zarzadzenie - uzupetnienie wymogdw formalnych

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Dokument s L
zarzadzenia* Przeglada Z dysku
MNa podstawie art. 106n § 5 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o
ustroju saddw powszechnych wzywam do uzupetnienia brakdw
Komentarz formalnych zgtoszenia ztozonego przez Pana /Panig Kandydat

Asesor na wolne stanowisko asesorskie w: SR dla m st Warszawy.
(zgtoszenie kandydatury z dnia 2015-12-22 nr 594233). Stwierdzone
braki

Wyslij zarzadzenie Anuluj

W formularzu znajduja sie pola:
Dokument zarzadzenia

W tym miejscu Prezes Sgdu zamieszcza zarzadzenie o wezwaniu kandydata do uzupetnienia
wymogoéw formalnych zgtoszenia na wolne stanowisko asesorskie. Aby wprowadzi¢ dokument do
zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobraé z dokumentéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przeglagdaj" pojawi sie okno , wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybraé repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybraé dokument.
Wybor potwierdzamy przyciskiem ,Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomocg linku
,Przegladaj” znajduje sie na koncu instrukgc;ji.

Komentarz

Informacje zamieszczone w tym polu kandydat otrzyma w formie powiadomienia na portalu e-
nominacje.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Wyslij zarzadzenie”. Po wyborze tego przycisku
pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mie



Zadanie nr 6. Pozostawienie zgtoszenia bez rozpatrzenia — Prezes Sadu

Zadanie przypisane do Prezesa Sgdu. Krok procesu pojawia sie w sytuacji, gdy Prezes Sadu,
wykonujgc zadanie ,,Sprawdzenie karty zgtoszenia” wybrat w polu Spetnienie wymogéw formalnych
opcje: Kandydatura nie spetnia wymogow formalnych — braki nie podlegajg uzupetnieniu. To zadanie
pojawi sie réwniez w razie nieuzupetnienia przez kandydata w terminie brakéw formalnych
zgtoszenia. Aby wykonac zadanie nalezy zalogowac sie do systemu Workflow, a nastepnie z Nawigacji
wybraé zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybra¢ ,,Nominacja
asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W
centralnej czesci okna beda widoczne wszystkie zadania przypisane do Prezesa Sadu. Aby wykonac
zadanie ,Pozostawienie zgtoszenia bez rozpatrzenia” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,,¢/”. Zostang

aktywne przyciski © ¥ & & #  Nalezy nacisnaé¢ przycisk ,,Zakoricz krok procesu”.

@ Zadania @ & Prezes Okregowy (prezes1-111123@SOwin
Procesy | Nominacia asesora sadowego v Zadania S
c elviao s EEIES ©

v Wszystiie
opis sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat
WMP.Z 1111 r, poz 111
vl %  Pozostawienie zgloszenia bez rozpatrzenia 20151222 W trakeie realizacj MP.z20151,poz 2 Asesor Kandydat
»NPZ15

Nominacia asesora sadowego

PMP 2

»HPz
»MPZ
»MP 220131, poz
MME
»MP 22015
»MP 22015
»MP.22015¢,
MNP
»IP

»IP Wiercy na stong |20 |~ stons: |1 1

Dokumenty Procesu n

»MP 22015

»MPZ2015

»MP 22015

»MP.z2016 1, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,Pozostawienie zgtoszenia bez
rozpatrzenia” zawierajace formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.



Pozostawienie zgtoszenia bez rozpatrzenia

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: 5R dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Czy zgtoszenie
zostato uzupetnione -
w terminia?*

Data uzupetnienia

Zgtoszenia —
QK a

_Er?;hlfga:j; Przegladaj Z dysku Dokumenty (0}

Komentarz/

uzasadnienie

Wyslij zarzadzenie Anuluj

W formularzu widoczne s3 pola:

Czy zgtoszenie zostato uzupetnione w terminie?

W tym polu uzytkownik posiada mozliwo$¢ wyboru z listy rozwijalnej dwdch opcji: Tak oraz Nie.
Data uzupetnienia zgtoszenia

W przypadku stwierdzenia uzupetnienia brakéw w terminie uzytkownik wybiera date uzupetnienia
zgtoszenia za pomoca przycisku znajdujgcego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on
okno kalendarza, z ktérego mozna wybra¢ date.

Dokument zarzgdzenia

W tym miejscu Prezes Sqdu zamieszcza zarzgdzenie o pozostawieniu kandydatury bez rozpatrzenia.
Aby wprowadzi¢ dokument do zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobrac z dokumentéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno ,,wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument.
Wybodr potwierdzamy przyciskiem ,Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomocg linku
»Przegladaj” znajduje sie na korcu instrukcji.

Komentarz/Uzasadnienie

Jest to pole nieobowigzkowe, w ktérym Prezes Sagdu zamieszcza komentarz/uzasadnienie zarzadzenia
0 pozostawieniu zgtoszenia bez rozpatrzenia.



Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Wyslij zarzadzenie”. Po wyborze tego przycisku
pojawia sie okno z komunikatem , Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mie

Zadanie nr 8. Rozpatrzenie zastrzezenia — Prezes Sadu

Zadanie przypisane do Prezesa Sgdu. Krok procesu pojawi sie w sytuacji, gdy Kandydat ztozy
zastrzezenie od pozostawienia jego zgtoszenia bez rozpatrzenia. Aby wykona¢ zadanie nalezy
zalogowac sie do systemu Workflow, a nastepnie z Nawigacji wybra¢ zaktadke ,Zadania”. W oknie
gtdwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybra¢ ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez
wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej cze$ci okna bedg
widoczne wszystkie zadania przypisane do Prezesa Sgdu. Aby wykona¢ zadanie ,,Rozpatrzenie
zastrzezenia” nalezy przy zadaniu zaznaczyé , ¢/”. Zostang aktywne przyciski © ¥ 2 ¢ ® Nalezy
nacisnac przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.

[mSWf] @ Zadania @ & Prezes Okregowy (prezes1:111123@SO0wW)
HAMIGACIA
vWezstiie Opis sad Data utworzenia status Monitor Polski Kandydat

»MPZ 11171, poz 111
v| & Rozpauzenie zastrzesenia 151222 Wirakcie realizaci 1.P.22015 1, poz. 2 Asesor Kandydat

Nominacjs asesora sadowego
»MPZ1r,poz 1
»MP 21t poz 13

*MPZ1L

»MP 220131, poz 1
»MP 220151, poz 1
»MP 220151, poz 11

»MP 220151, poz 123

Wierszy na skong | 20 | = Stona: | 1 1

Dokumenty Procesu n

»MP 220161, poz 2

10



Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,,Rozpatrzenie
zastrzezen”zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.

Rozpatrzenie zastrzezenia

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Rozpatrzenie
zastrzezenia*®

Komentarz

Data rozpatrzenia
zastrzezenia*®

a
=1
=
m
AN
)
]
51
]

Zakoricz rozpatrywanie zastrzezenia Anuluj

W formularzu widoczne s3 pola:
Rozpatrzenie zastrzezenia

Z listy rozwijalnej nalezy wybrac¢ jedng z dwdch opcji: uwzglednienie zastrzezenia oraz
nieuwzglednienie zastrzezenia.

Komentarz
Jest to pole nieobowigzkowe.
Informacje o zastrzezeniu Kandydata

W tym polu znajduja sie informacje, ktére zostaty wpisane przez Kandydata podczas wykonywania
zadania ,,Ztozenie zastrzezen” w polu ,Informacja o zastrzezeniu”.

Data rozpatrzenia zastrzezenia

W tym polu nalezy wybraé date rozpatrzenia zastrzezenia za pomocg przycisku znajdujgcego sie po
prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybrac date.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz rozpatrywanie zastrzezenia”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

11



Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoniczenie catego
procesu.

Tak Mie

Zadanie nr 10. Wprowadzenie uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa w
przedmiocie rozstrzygniecia zastrzezenia kandydata — Krajowa Rada
Sadownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybraé zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesoéw nalezy wybraé ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Wprowadzenie
uchwaty Krajowej Rady Sgdownictwa w przedmiocie rozstrzygniecia zastrzezenia kandydata” nalezy
przy zadaniu zaznaczy¢ ,,¢/”. Zostang aktywne przyciski © ¥ % & ®  Nalezy nacisna¢ przycisk
,Zakoncz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ 2 KRS KRS (kis:111118@KRS)

Zadania

Procesy | Nominacia ssesors sadowego v | Zadania =
P e vitioe I

+Wszystie
el Opis sad Data utworzenia status Monitor Polski Kandydat

»MPZ 11111, poz 111
/| ®  Wprowadzenic uchwaly Krajowej Rady Sadownictwa w przedmiocie rozstrzygni 20181222 Wirakcle realzaci WP 220151, poz 2 Asesor Kandydat

»MPz15r, poz 12 Nominaca asesora sadowego
WMRZ11, poz 1

»MP 11, poz 12

»HPZ
»MP.220131, poz
»MP 220151, poz
»H.P 220157, poz
»MP 22015
»UP22015
»HP
»UP22015

»MP22015 Wierszy na shone |20 | = Shona: | 1 '

Dokumenty Procesu n

MMP 22015

»MP 22015

MMP 22015

»M.P.220161, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,Wprowadzenie uchwaty
Krajowej Rady Sgdownictwa w przedmiocie rozstrzygniecia zastrzezenia kandydata” zawierajace
formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.
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Wprowadzenie uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa w przedmiocie rozstrzygniecia zastrzezenia
kandydata

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Dokument uchwaty*  Przegladaj Z dysku
Rozpatrzenie -
zastrzeZzenia®

Mumer uchwaty *

P
P
ko
[}

Diata uchwaty* | 2015-12-

WprowadZ uchwate Anuluj

W formularzu widoczne s3 pola:
Dokument uchwaty

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza odpis uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa. Aby wprowadzic¢
dokument do zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobrac z dokumentéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno , wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybrac¢ dokument.
Wybor potwierdzamy przyciskiem , Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomoca linku
,Przegladaj” znajduje sie na koncu instrukgc;ji.

Rozpatrzenie zastrzezenia

Z listy rozwijalnej nalezy wybrac jedng z dwdch opcji: uwzglednienie zastrzezenia oraz
nieuwzglednienie zastrzezenia.

Numer uchwaty
Jest to pole tekstowe, w ktdrym nalezy wpisa¢ numer uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa.
Data uchwaty

W tym polu uzytkownik wybiera date uchwaty za pomocga przycisku znajdujgcego sie po prawe;j
stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktédrego mozna wybraé date.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Wprowadz uchwate”. Po wyborze tego przycisku
pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

13



Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Nie

Zadanie nr 11. Sprawdzenie, czy kandydat ztozyt odwotanie od uchwaty
Krajowej Rady Sagdownictwa — Krajowa Rada Sadownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybrac zaktadke ,, Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesow nalezy wybrac ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Sprawdzenie, czy
kandydat ztozyt odwotanie od uchwaty Krajowej Rady Sgdownictwa” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢

,¥". Zostana aktywne przyciski © ¥ * & ® Nalezy nacisna¢ przycisk ,Zakoricz krok procesu”.

@ Zadania @ & KRS KRS (kis: 111118@KRS)
Procesy | Nominacja asesora sadowego + Zadania o

© @¢v i Pe P Uruchom proces

v ezetie opis sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat
PHR 2111 L, poz 111

v| & Sprawdzenie, czy kandydat zlozyt odwolanie od uchwaly Krajowej Rady Sadow 20151223 Wiirakcie realizaci WP 220151, poz. 2 Asesor Kandydat

HMPZ15 Nominacja asesora sadowego
CH
pMFZ
PMPz

»MP 220131, poz 1
»MP 220151, poz 1
»MP 220151, poz 11
»MP 220151, poz 123
»H.P. 220157, poz 13
»HLP
»HP 22015

»MP22015 Vieszynsswone 20 v stona: | 1 1

Dokumenty Procesu n

»MP 22015

»MP 22015

»MP 22015

»MP.z20161, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,Sprawdzenie, czy kandydat
ztozyt odwotanie od uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa” zawierajace formularz. Pola oznaczone
czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.

14



Sprawdzenie, czy kandydat ztozyt odwotanie od uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Czy kandydat Zozyt
odwaotanie do Sadu
Majwyiszego od
uchwaty Krajowe]
Rady Sadownictwa w -
przedmiocie
pozostawienia
zatoszenia bez
rozpatrzenia*®

W formularzu widoczne jest pole:

Czy kandydat ztozyt odwotanie do Sqdu Najwyzszego od uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa w
przedmiocie pozostawienia zgtoszenia bez rozpatrzenia?

Z listy rozwijalnej nalezy wybrac jedng z dwéch opcji: Tak oraz Nie.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybraé przycisk ,,Zakoncz”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno
z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mie

Zadanie nr 12. Wprowadzenie wyroku Sadu Najwyzszego — Krajowa Rada
Sadownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybrac zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesow nalezy wybra¢ ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Wprowadzenie
wyroku Sgdu Najwyzszego” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,,¢/”. Zostang aktywne przyciski

@ v 1 & % Nalezy nacisnac przycisk ,, Zakoricz krok procesu”.
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[mswf] @ Zadania @ & KRS KRS (krs: 111118@KRS)

Procesy | Nominacja asesora sadoweqo +| Zadania o
° PARAEAE > uviom ooces |
wWszystkie

Opis Sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

»MP.Z 11111, poz 111
M ie wyroku Sadu Najwyzszeg 20151223 Wirakcie realizaci M.P.z2015r,poz.2  Asesor Kandydat

»MPZ15r, poz 12 Nominacia asesora sadowego

»MPZ1r,poz 1

»MPz1r,poz 13
»MPZ1r,poz 2
»MP 220131, poz 1
»MP220151, poz 1
»MP 220151, poz 11
»MP22015r, poz 123
»MP 220151, poz 13
»MP22015¢, poz 2
»MP 220151, poz 20

»MP:22015r

»MPZ2015

Dokumenty Procesu "

»MP22015r, poz 996
»MP22015r, poz 997

»MP:22016 T, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,,Wprowadzenie wyroku Sadu
Najwyzszego”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdkga sg obowigzkowe.

Wprowadzenie wyroku Sadu Najwyzszego

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2
Decyzja* b

Wyrok Sadu

dai Ak
Najwyzszeqo* Przeqlada Z dysku

Datawyroku®* | 2015-12-23

i

Zakoricz wprowadzanie wyroku... Anuluj

W formularzu widoczne s3 pola:
Decyzja

W tym polu uzytkownik posiada mozliwos¢ wyboru z listy rozwijalnej dwéch opcji: Oddalenie
odwotania oraz Uwzglednienie odwotfania i uchylenie uchwaty Krajowej Rady Sgdownictwa.

Wyrok SN

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza odpis wyroku Sgdu Najwyzszego. Aby wprowadzi¢ dokument
do zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobraé z dokumentdéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.
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W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno ,,wybierz dokument” ,w ktorym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybrac¢ dokument.
Wybér potwierdzamy przyciskiem , Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomoca linku
,Przegladaj” znajduje sie na koricu instrukgc;ji.

Data wyroku

W tym polu uzytkownik wybiera date wyroku Sadu Najwyzszego za pomocg przycisku znajdujgcego
sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybra¢ date.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakorncz wprowadzanie wyroku...”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoniczenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 14. Wyznaczenie sedziego/sedziow do oceny kwalifikacji
kandydata — Prezes Sadu

Zadanie przypisane do Prezesa Sadu. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow nalezy z Nawigacji
wybraé zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybra¢ ,,Nominacja
asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W
centralnej czesci okna beda widoczne wszystkie zadania przypisane do Prezesa Sadu. Aby wykonaé
zadanie ,Wyznaczenie sedziego/sedziéw do oceny kwalifikacji kandydata” nalezy przy zadaniu
zaznaczy¢ ,¢/”. Zostang aktywne przyciski © ¥ & & #  Nalezy nacisnaé przycisk ,Zakorcz krok
procesu”.

[mswf] (8) Zadania ® 1re

Procesy | Nominacia asesora sadowsgo v | Zadania - B

° cvais e IHENEE o

Opis Sad Data utworzenia Status Monitor Potski Kandydat

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,, Wyznaczenie
sedziego/sedzidow do oceny kwalifikacji kandydata”, zawierajgce formularz.
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Wyznaczenie sedziego/sedzidéw do oceny kwalifikacji kandydata

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Podstawa prawna*

Fittry: Mazwisko i imig
Lista sedzidw
Sedzia

Piaseczno Sedzia

RejonowyDodany1 Sedzia

RejonowyDodany11 Sedzia

Wierszy na strone | 20 -

Wybrani sedziowie

Sedzia Sad

Mumer zarzadzenia*

Diata zarzadzenia* | 2015-12-22

W formularzu widoczne s3 pola:

Podstawa prawna

RejonowyDodany10 Sedzia

art. 57ah §1wzw zart. 106n § 3 usp

Sad

~ Sad

Sad Rejonowy w Piasecznie

Sad Rejonowy w Wotominie

Sad Rejonowy w Piasecznie

Sad Rejonowy w Piasecznie

Liczba aktualnie
ocenianych kandydatdw

Liczba dni na
dokonanie oceny

Liczba aktualnie

ocenianych kandydatdw

1

0

Strona:

1 Iz

Zakres oceny

»

Wyznacz sedziego / sedzidw Anuluj

W tym miejscu Prezes Sqdu posiada mozliwos¢ wyboru z listy rozwijalnej dwéch opcji: art. 57ah § 1w
zw. z art. 106n § 3 usp oraz art. 57ah § 1i 2 w zw. z art. 106n § 3 usp.

Filtry

W tym miejscu Prezes Sgdu ma mozliwos¢é wyszukania sedziego po atrybutach:

- nazwisko i imie sedziego,

- sad, w ktérym sedzia petni urzad.
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Lista sedzidw

Jest to pole zawierajace informacje dotyczace sedzidw oceniajgcych. Wybodr sedziego nastepuje

poprzez naciéniecie przycisku . W polu znajduja sie informacje:
- Sedzia — Nazwisko i imie sedziego,

- Sad — Sad, w ktérym sedzia petni urzad,

- Liczba aktualnie ocenianych kandydatéw.

Wybrani sedziowie

Przyciskiem =~ usuwamy sedziego uprzednio wyznaczonego do oceny kwalifikacji kandydata. W
polu znajduja sie informacje:

- Sedzia — Nazwisko i imie sedziego,

- Sad — Sad, w ktdrym sedzia petni urzad,

- Liczba aktualnie ocenianych kandydatéw,

- Liczba dni na dokonanie oceny — jest to pole obowigzkowe,

- Zakres oceny — jest to pole obowigzkowe w przypadku podstawy prawnej art. 57ah § 1i 2 ustawy z
dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sgdéw powszechnych.

Numer zarzadzenia
Jest to pole tekstowe.
Data zarzadzenia

W tym polu uzytkownik wybiera date zarzadzenia za pomoca przycisku znajdujgcego sie po prawej
stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybraé date.

Aby zakoniczy¢ zadanie nalezy wybra¢ przycisk ,,Wyznacz sedziego/sedziéw”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoniczenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 14.1. Wyznaczenie kolejnego sedziego/sedziéw do oceny
kwalifikacji kandydata

Zadanie przypisane do Prezesa Sadu. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow nalezy z Nawigacji
wybraé zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybrac¢ ,,Nominacja
asesora sgdowego”. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania przypisane do
Prezesa Sadu. Aby wykonac zadanie ,,Wyznaczenie kolejnego sedziego/sedziéw do oceny kwalifikacji
kandydata” nalezy przy zadaniu zaznaczyé ,¢/”. Zostang aktywne przyciski © ¥ & @ ® Nalezy
nacisngc przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.

@ Zadania @ & Prezes Okregowy (prezes:11112
© evioe _ Unichom praces
vWezstie
Opis Sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat
»MPZ1111r, poz 111
v 1t kolejnego i6w do oceny kandydata 2015-12:22 Wtrakoie realizaci  MP.z2015r,poz.2  Asesor Kandydat

Nominacia asesora sadowego

Werszynastone 20 | v strons: | 1 1

Dokumenty Procesu n

»MP 220151, poz 997

»MP.z2016 1, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,, Wyznaczenie kolejnego
sedziego/sedziéw do oceny kwalifikacji kandydata”.
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Wyznaczenie kolejnego sedziego/sedzidow do oceny kwalifikacji kandydata

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Dotychczas wybrani sedziowie
Sedzia

Piaseczno Sedzia

Fittry: Mazwisko i imie
Lista sedzidw

Sedzia

Piaseczno Sedzia

. RejonowyDodany1 Sedzia

. RejonowyDodany10 Sedzia
RejonowyDodany11 Sedzia

Wierszy na strone 20 -

Dodatkowi sedziowie do oceny

Sedzia Sad

Mumer zarzadzenia*

Data zarzadzenia® | 2015-12-22

W formularzu widoczne s3 pola:

Dotychczas wybrani sedziowie

Sad

Sad Rejonowy w Piasecznie

Sad

~ Sad

Sad Rejonowy w Piasecznie

Sad Rejonowy w Wotominie

Sad Rejonowy w Piasecznie

Sad Rejonowy w Piasecznie

Liczba aktualnie Liczba dni na
ocenianych kandydatdw dokonanie oceny

]}

Liczba aktualnie
ocenianych kandydatow

2

0

Strona: | 2=

Zakres oceny

»

==

Wyznacz sedziego / sedzidw Anuluj

W tym polu widoczne sg dane juz wyznaczonych sedziéw do oceny kwalifikacji kandydata.

Filtry

W tym miejscu Prezes Sadu ma mozliwo$é wyszukania sedziego po atrybutach:

- nazwisko i imie sedziego,

- wyboru z listy rozwijalnej sadu, w ktérym sedzia petni urzad.
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Lista sedziow

Jest to pole zawierajgce informacje dotyczgce sedzidw oceniajgcych. Wybdr sedziego nastepuje
poprzez nacisniecie przycisku . W polu znajdujg sie informacje:

- Sedzia — Nazwisko i imie sedziego,

- Sgd — Sad, w ktérym sedzia petni urzad,

- Liczba aktualnie ocenianych kandydatéw — ilo$¢ aktualnie wykonywanych ocen kwalifikacji
kandydata.

Dodatkowi sedziowie do oceny

Jest to pole zawierajgce informacje dotyczgce wybranych sedziéw oceniajgcych. Przyciskiem
usuwamy sedziego uprzednio wyznaczonego do oceny kwalifikacji kandydata. W polu znajduja sie
informacje:

- Sedzia — Nazwisko i imie sedziego,

- Sgd — Sad, w ktérym sedzia petni stuzbe,

- Liczba aktualnie ocenianych kandydatéw,

- Liczba dni na dokonanie oceny — jest to pole obowigzkowe,
- Zakres oceny — jest to pole obowigzkowe.

Numer zarzadzenia

Jest to pole tekstowe.

Data zarzadzenia

W tym polu uzytkownik wybiera date zarzadzenia za pomocg przycisku znajdujgcego sie po prawej
stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybraé date.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybra¢ przycisk ,Wyznaczenie sedziego/sedzidw”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 15. Sprawdzenie, czy kandydat zajmuje stanowisko prokuratora -
Pracownik Sadu

Zadanie przypisane do Pracownika Sagdu. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow nalezy z Nawigacji
wybraé zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybra¢ ,,Nominacja
asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W
centralnej czesci okna beda widoczne wszystkie zadania przypisane do Pracownika Sgdu. Aby
wykonac¢ zadanie ,Sprawdzenie, czy kandydat zajmuje stanowisko prokuratora” nalezy przy zadaniu

zaznaczy¢ ,¢/”. Zostana aktywne przyciski © ¥ & @ #  Nalezy nacisna¢ przycisk , Zakoricz krok

procesu”
[mswf] @ Zadania @ £ Pracownik Okregowy (pracownik-111133@S0WW)
Procesy | Nominacja asesora sadowego v Zadania | Sprawdzenie, czy kandydat zajmuje stanowisko prokuratora | v Filtruj
© e v 2o e >Umchnm proces
e Opis Sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

»MPZ 1M1, poz 111
v| t  Sprawdzenie, czy kandydat zajmuje stanowisko prokuratora 20151222 Wtrakcie roalizaci M.P.Z2015r,poz.2  Asssor Kandyda
PMPZ15T poz 12 MNominacja asesora sadowego

»MPZTL

PP ZIL
»MPZAL
»MP 220131, poz 1
»MP 220151, poz 1
»MP 220151 poz 11

»MP.z2015 1, poz 123

»MP 12015
»MP.22015
»MP 12015

»MP.22015 Wierszy nastong |20 | v stons: | 1 1

Dokumenty Procesu n

»MP 20151

»MP.Z20151
»MP 22015 1, poz 997

»MRZz2016 1, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,Sprawdzenie, czy kandydat
zajmuje stanowisko prokuratora”.

Sprawdzenie, czy kandydat zajmuje stanowisko prokuratora

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Decyzja* -

Zakonicz sprawdzenie Anuluj

W formularzu widoczne jest wymagalne pole wyboru ,Decyzja”, gdzie mozna wybrac jedng z dwdch
opcji:
- Kandydat nie zajmuje stanowiska prokuratora,

- Kandydat zajmuje stanowisko prokuratora.
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Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz sprawdzenie”. Po wyborze tego przycisku
pojawia sie okno z komunikatem , Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mie

Zadanie nr 17. Wprowadzenie do systemu informacji nadestanej przez
wiasciwego komendanta wojewaddzkiego Policji lub Komendanta Stotecznego
Policji — Pracownik Sadu

Zadanie przypisane do Pracownika Sadu. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow nalezy z Nawigacji
wybraé zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybrac¢ ,,Nominacja
asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W
centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania przypisane do Pracownika Sadu. Aby
wykonaé zadanie ,,Wprowadzenie do systemu informacji nadestanej przez wtasciwego komendanta
wojewoddzkiego Policji lub Komendanta Stotecznego Policji” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,v'".

Zostana aktywne przyciski © ¥ % @ ® Nalezy nacisna¢ przycisk ,, Zakoricz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ 2 Pracownik Okregowy (pracowni!-11133@SOWW
J—

Procesy | Nominacja asesora sadowego +| zadania .
° PYMAPRIE > Urichom proces [ES)

opis sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

ot Frfi e : s 1222 Wirakcle realizaci  M.P.22018 1, poz 2 Asesor Kandydst

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,Wprowadzenie do systemu
informacji nadestanej przez wtasciwego komendanta wojewddzkiego Policji lub Komendanta
Stotecznego Policji”zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdkg s3 obowigzkowe.
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Woprowadzenie informacji nadestane] przez wtasciwego komendanta wojewodzkiego Policji albo
Komendanta Stotecznego Policji

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r.,, poz. 2
Informacja
nadestana przez
komendanta

wojewddzkiego Przealadaj Z dysku
Policji lub
Komendanta

Stotecznego Palicji*

Data informacji* | 2015-

n
=4
ra
]
o]
]

Zakoricz wprowadzanie informacji Anuluj

W formularzu znajduja sie pola:

Informacja nadestana przez komendanta wojewddzkiego Policji lub Komendanta Stotecznego
Policji

Jest to pole obowigzkowe, w ktérym dotagcza sie dokument przestany przez komendanta Policji.
Aby wprowadzi¢ dokument do zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobra¢ z dokumentéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno ,, wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument.
Wybér potwierdzamy przyciskiem ,,Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomocg linku
,Przegladaj” znajduje sie na koncu instrukcji.

Data informacji

W tym polu uzytkownik wybiera date informacji za pomoca przycisku znajdujacego sie po prawej
stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybraé date.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz wprowadzanie informacji”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,, Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacia nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innegoe zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
Drocesu.

RELS Nie
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Zadanie nr 18. Ocena kwalifikacji kandydata — Sedzia oceniajacy

Zadanie przypisane jest dla Sedziego Oceniajgcego. Sedzia Oceniajgcy po dokonaniu Oceny
kandydata musi jg zamiesci¢ w systemie wraz z dokumentami dodatkowymi. Aby wykonac zadanie
nalezy zalogowad sie do systemu Workflow, a nastepnie z Nawigacji wybrac zaktadke ,Zadania”. W
oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybrac ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez
wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej cze$ci okna bedg
widoczne wszystkie zadania przypisane do Sedziego Oceniajgcego. Aby wykona¢ zadanie ,Ocena
kwalifikacji kandydata” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,,¢/”. Zostang aktywne przyciski

@ v 2 & * Nalezy nacisna¢ przycisk ,, Zakoricz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ & Sedzia Piaseczno (sedziad 111170@SRwP)
Procesy | Nominacja asesora sadowego v Zzadania =
[¢] e v Lo e > Uruchom proces
M Opis sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

PMP 21111 T, poz 111
/I %  Ocena kwalifikacji kandydata Data restizaci 2015-12.22 Wirakciereizaci WP 220157, poz.2  Asesor Kandydat

»MPz15r, poz 12 Nominacia asesora sadowego
»MP2
*NPZ
»MP 2
»MP 220131, poz
»MP 220151, poz
»MP 220151, poz
»MP 22015

»MP 22
»MP 220151, poz 2
»MP 22

»MP22015 Wieszyns stone 20 v swona: | 1 1

Dokumenty Procesu "

»MP 22015

»MP 22

»MP 220151, poz 997

»MP.z2016 1, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,Ocena kwalifikacji
kandydata”zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdkg sg obowigzkowe.

Ocena kwalifikacji kandydata

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2
Dokument oceny

Kandydata* Przegladaj Z dysku
Dodatkowe
dokumenty oceny Przealadaj Z dvsku
kandydata
Data oceny* | 2015-12-22 &
Rodzaj oceny* -

Zakoncz oceng Anuluj
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W formularzu widoczne sg pola:
Dokument oceny Kandydata

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza dokument opinii o Kandydacie. Aby wprowadzi¢ dokument do
zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobraé z dokumentdéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno , wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument.
Wybér potwierdzamy przyciskiem ,Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomocg linku
,Przegladaj” znajduje sie na koricu instrukgc;ji.

Dodatkowe dokumenty oceny Kandydata

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza dodatkowe dokumenty opinii o Kandydacie. Aby wprowadzié
dokument do zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobraé z dokumentéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno ,,wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybraé repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument.
Wybor potwierdzamy przyciskiem ,Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomoca linku
,Przegladaj” znajduje sie na korcu instrukgcji.

Data oceny

W tym polu uzytkownik wybiera date opinii o Kandydacie za pomocg przycisku znajdujgcego sie po
prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybrac date.

Rodzaj oceny

W tym polu uzytkownik posiada mozliwos¢ wyboru z listy rozwijalnej rodzaju opinii: pozytywna oraz
negatywna.

Aby zakonczy¢ zadanie Ocena kwalifikacji Kandydata nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,Zakoncz
ocene”. Po wybraniu przycisku ,,Zakoricz ocene” pojawi sie okno z pytaniem ,,Czy na pewno chcesz
zakonczy¢ zadanie?”. Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien potwierdzi¢ operacje przy uzyciu
hasta oraz wybrad przycisk , Tak” co spowoduje zakonczenie zadania i pojawienie sie kolejnego kroku
W procesie nominacji.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakofczenie catego
Procesu.

PotwierdZ operacje przy uzyciu hasta

Tak Mie

Zadanie nr 18.2. Wprowadzenie informacji nadestanej z organow nadzoru

administracyjnego sadow lub innych — Pracownik Sadu

Zadanie przypisane do Pracownika Sadu. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow nalezy z Nawigacji

wybraé zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybrac¢ ,,Nominacja

asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W

centralnej czesci okna beda widoczne wszystkie zadania przypisane do Pracownika Sgdu. Aby

wykonaé zadanie ,,Wprowadzenie informacji nadestanej z organdw nadzoru administracyjnego

sadéw lub innych” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,¢/”. Zostang aktywne przyciski © ¥ & & €

Nalezy nacisng¢ przycisk ,,Zakoricz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania

Procesy

(@]

Nominacja asesora sadowego

v Wazysteie

» P
» P
»MP
» WP

»1P

» P

»MPz2015
» WP 22015
» WP 22015

» WP 22015

z4M1 1, poz 111
2151, poz 12
241, poz 1
z11,poz 13
211, poz 2

220131, poz 1

»MP 220151, poz 2

»MP.22015
»WMP.22015

»MP 22015

» P
» P

» WP

r
r
r
r
r
r
r
r

220151
22015 1, poz 997

22016 1, poz 2

¥ | Zadania | formacji nadestanej z organéw nadzoru administracyinego | ¥ Filtruj

Opis Sad

v t Whprowadzenie informacji nadestanej z organéw nadzoru administracyjnego sad

Nominacia asesora sadowego

Werszynastone 20 | v

Dokumenty Procesu

@ & Pracownik Okregowy (pracownik1:111133@SOw

Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

20151222 Wirakcie realizaci  MP.z2015r,poz.2  Asesor Kandydat

[~
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Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,Wprowadzenie informacji
nadestanej z organdw nadzoru administracyjnego sadéw lub innych”.

Wprowadzenie informacji nadestang] z organdw nadzoru administracyjnego saddw lub innych

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Infarmacja o

kandydacie * Przegladaj Z dysku

Zakoficz wprowadzanie informacii Anuluj

Wprowadzenie informacji do systemu nastepuje poprzez link ,,Przegladaj” albo ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobra¢ z dokumentdéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno ,,wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument.
WYybdr potwierdzamy przyciskiem ,, Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomoca linku
,Przegladaj” znajduje sie na koricu instrukgc;ji.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz wprowadzanie informacji”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 18.3. Zmiana sedziego oceniajgcego — Prezes Sadu

Zadanie ,Zmiana sedziego oceniajgcego” przypisane jest do Prezesa Sgdu. Zadanie to pojawi sie dla

kazdego wyznaczonego dotychczas sedziego. Oznacza to, ze w przypadku wyznaczenia kilku sedziéw

oceniajacych pojawi sie odpowiednia liczba zadan ,,Zmiana sedziego oceniajgcego”. Po zalogowaniu

sie do systemu Workflow nalezy z Nawigacji wybra¢ zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtdwnym z

rozwijalnej listy proceséw nalezy wybrac¢ ,,Nominacja asesora sgdowego”. W centralnej czesci okna

bedg widoczne wszystkie zadania przypisane do Prezesa Sgdu. Aby wykona¢ zadanie ,,Zmiana

sedziego oceniajgcego” nalezy przy zadaniu zaznaczyé ,¢/”. Zostang aktywne przyciski

@ v 2 & * Nalezy nacisna¢ przycisk ,, Zakoricz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania

@]
v Wszystkie
Opis Sad
»MPZ1111 1, poz 111
v t Imiana sedziego oceniajgcego
»MPZ15

Nominacis asesora sadowego
»MPZIL

pHPZ
»HPZ
pHP

»MP22015

»MP22015
»MPZ2015
WP
»HP
»HP 22015

»MP22015

Dokumenty Procesu

MMP

»HP

»MPZ2015

»MP 220167, poz 2

@ & Prezes Okregowy (prezes1:111123@S0wW)

Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

2015-12-22 Wirakcie realizaci  MP.z2015r,poz 2 Asesor Kandydat

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,Zmiana sedziego

oceniajgcego”
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Zmiana sedziego oceniajgcego

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Sedzia zwalniany od oceny. Piaseczno Sedzia

Filtry: Mazwisko iimie
Lista sedziow

Sedzia

. RejonowyDodany1 Sedzia

. RejonowyDodany10 Sedzia

. RejonowyDodany11 Sedzia

RejonowyDodany12 Sedzia

Wierszy na strone 20 -

Sad -
sad Liczba aktualnie
ocenianych kandydatdw

Sad Rejonowy w Wotominie 0 i
Sad Rejonowy w Piasecznie 0

Sad Rejonowy w Piasecznie 0

Sad Rejonowy w Piasecznie 0 2

Strona: | 2= ==

UWAGA: jeZeli zadanie oceny kandydatury ma byé realizowane przez innege sedziego niz dotychczas, to naleZy usunaé go ponizej

przyciskiem "-" i wybrad innego =z tabeli Lista sedzidw.

Wybrany sedzia
: Liczba aktualnie Liczba dni na
gedaa Sad ocenianych kandydatow dokonanie oceny ZaKIESlocEs
- Piaseczno Sad Rejonowy w 2 10 petny
Sedzia Piasecznie

“

Mumer zarzadzenia*

Diata zarzadzenia* | 2015-12-22

m

8t

Wyznacz nowego sedziego Anuluj

W formularzu widoczna jest informacja, ktdry sedzia jest zwalniany od oceny oraz pola:

Filtry

W tym miejscu Prezes Sadu ma mozliwo$é wyszukania sedziego po atrybutach:

- nazwisko i imie sedziego,

- sad, w ktérym sedzia petni urzad.

Lista sedziow

Jest to pole zawierajgce informacje dotyczgce sedzidw oceniajgcych. Wybér sedziego nastepuje

poprzez nacisniecie przycisku

- Sedzia — Nazwisko i imie sedziego,

. W polu znajdujg sie informacje:
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- Sad — Sad, w ktérym sedzia petni urzad,
- Liczba aktualnie ocenianych kandydatéw.

Informacja: Uwaga: jezeli zadanie oceny kandydatury ma byé realizowana przez innego sedziego niz
dotychczas, to nalezy usungé go ponizej przyciskiem ,,-,, i wybrac innego z tabeli Lista sedziow.

Wybrany sedzia

Przyciskiem =~ usuwamy sedziego uprzednio wyznaczonego do oceny kwalifikacji kandydata. W
polu znajdujg sie informacje:

- Sedzia — Nazwisko i imie sedziego,

- Sad — Sad, w ktérym sedzia petni urzad,

- Liczba aktualnie ocenianych kandydatéw,

- Liczba dni na dokonanie oceny — jest to pole obowigzkowe.
- Zakres oceny — jest to pole obowigzkowe.

Numer zarzadzenia

Jest to pole tekstowe.

Data zarzadzenia

W tym polu uzytkownik wybiera date zarzgdzenia za pomocg przycisku znajdujgcego sie po prawe;j
stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybraé date.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Wyznacz nowego sedziego”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoniczenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 19. Ustalenie terminu posiedzenia kolegium sgdu okregowego —
Prezes Sadu

Zadanie przypisane do Prezesa Sadu. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow nalezy z Nawigacji
wybraé zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybrac¢ ,,Nominacja
asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W
centralnej czesci okna beda widoczne wszystkie zadania przypisane do Prezesa Sgdu. Aby wykonaé
zadanie ,Ustalenie terminu posiedzenia kolegium sadu okregowego” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢

,¥". Zostang aktywne przyciski € ¥ £ @ ® Nalezy nacisna¢ przycisk , Zakoricz krok procesu”.

[mswf] © zadania (® 1 Frezes Okregony (prezest-111123@50WW
HAMGACIA
Procesy | Nominacia asesora sadowego ~  Zadania | Ustalenie terminu Kolegium Sadu -
© AR JUAE W > Uruchom proces
v Opis Sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

»MPzZ1M1r, poz 111
vl %  Ustalenie terminu posiedzenia kolegium sadu okregowego 2151222 Wtrakcie roalizaci MLP.z2015r, poz.2  Asesor Kandydat
[ 1)

Nominacis asesora sadowego
»MP 11, poz
S5
»NPz
WP
»MP 22

»MP 220151, poz
»MP 220151, poz 12
»NP 22015

»UP
»NP 22015

Wieszy nastong |20 | v swona: | 1 1

Dokumenty Procesu n

»MP.22015
»MP 22015
»MP 22015

»MP.220

»MP.22016 7, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,Ustalenie terminu
posiedzenia kolegium sgdu okregowego” zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka
sg obowigzkowe.
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Ustalenie terminu posiedzenia kolegium sgdu okregowego

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Data posiedzenia
kolegium sadu | 201

(3]

-12-2213:2

o

M2
2]

&
okregowego®
Zaproszenie
kandydata na
posiedzenie -

kolegium sadu
okregowego

Miejsce posiedzenia
kolegium sadu
okregowego™®

Ustal termin posiedzenia... Anuluj

W formularzu widoczne s3 pola:
Data posiedzenia kolegium sadu okregowego

W tym polu uzytkownik wybiera date i godzine posiedzenia kolegium sgdu za pomocg przycisku
znajdujacego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna
wybraé date.

Zaproszenie Kandydata na posiedzenie kolegium sgdu okregowego

W przypadku zaznaczenia , Tak” Kandydat otrzymuje 2 powiadomienia na portalu e-nominacje:
,Zaproszenie na posiedzenie kolegium sgdu” oraz , Informacja o terminie posiedzenia kolegium
sadu”. W przypadku, gdy zaznaczy sie opcje ,,Nie” Kandydat na portalu e-nominacje otrzyma tylko
powiadomienie o terminie posiedzenia kolegium sadu.

Miejsce posiedzenia kolegium sgdu okregowego
Jest to pole tekstowe, gdzie uzytkownik umieszcza informacje o miejscu posiedzenia kolegium sadu.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Ustal termin posiedzenia...”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,, Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoniczenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 19.1. Zmiana terminu posiedzenia kolegium sagdu okregowego —
Prezes Sadu

Zadanie przypisane do Prezesa Sgdu. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow nalezy z Nawigacji
wybraé zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybrac¢ ,,Nominacja
asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W
centralnej czesci okna beda widoczne wszystkie zadania przypisane do Prezesa Sgdu. Aby wykonaé
zadanie ,Zmiana terminu posiedzenia kolegium sgdu okregowego” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢

,¥". Zostang aktywne przyciski € ¥ £ & ® Nalezy nacisna¢ przycisk , Zakoricz krok procesu”.

[mswf] ® zadania ® 2 Proces Olwegoy (rozes:111123@50w0)

& e v/ @ e bUmchqmpmces
vWszysteie
Opis sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat
»MPZ 1M, poz 111
/| %  Zmiana terminu posiedzenia kolegium sadu okregowego 20151222 Wirakeie realizaci  M.P.z 20157, poz. 2 Asesor Kandydat

»MPZ151,poz 12

Nominacia asesora sadowego
»MPZ
BHPZ
»HPZ
BHP
»MP 220151, poz
»MP 22015

»MP 22015

»MP 220151, poz 13
»MP 22015

»MP 22015

»MPZ2015 Wieszy nsstone | 20| ¥ stons: |1 1

Dokumenty Procesu n

»MP.22015

»MP 22015

»MP.22015

»MP.z2016 T, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,,Zmiana terminu posiedzenia
kolegium sgdu okregowego” zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg
obowigzkowe.
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Zmiana terminu posiedzenia kolegium sadu okregowego

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Data posiedzenia
kolegium sadu | 201

o

132

(3]

]

-12-2

[
okregowego®
Zaproszenie
kandydata na
posiedzenie | tak -

kolegium sadu
okregowego

Miejsce posiedzenia
kolegium sadu
okregowego®

Ustal termin kolegium Anuluj

W formularzu widoczne s3 pola, ktdre podczas uruchomienia zadania sg uzupetnione informacjami
wpisanymi uprzednio w Zadaniu nr 19 ,Ustalenie terminu posiedzenia kolegium sadu”:

Data posiedzenia kolegium sadu okregowego

W tym polu uzytkownik wybiera date i godzine posiedzenia kolegium sgdu za pomocg przycisku
znajdujacego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna
wybraé date.

Zaproszenie Kandydata na posiedzenie kolegium sgdu okregowego

W przypadku zaznaczenia , Tak” Kandydat otrzymuje 2 powiadomienia na portalu e-nominacje:
,Zaproszenie na posiedzenie kolegium sgdu oraz ,,Informacja o terminie posiedzenia kolegium sadu.
W przypadku, gdy zaznaczy sie opcje ,Nie” Kandydat na portalu e-nominacje otrzyma tylko
powiadomienie o terminie posiedzenia kolegium sadu.

Miejsce posiedzenia kolegium sgdu okregowego
Jest to pole tekstowe, gdzie uzytkownik umieszcza informacje o miejscu posiedzenia kolegium sadu.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Ustal termin kolegium”. Po wyborze tego przycisku
pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoniczenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 22. Wprowadzenie opinii kolegium sadu okregowego — Pracownik
Sadu

Zadanie przypisane do Pracownika Sagdu. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow nalezy z Nawigacji
wybraé zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybra¢ ,,Nominacja
asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W
centralnej czesci okna beda widoczne wszystkie zadania przypisane do Pracownika Sadu. Aby
wykona¢ zadanie ,Wprowadzenie opinii kolegium sgdu okregowego” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢

,¥". Zostang aktywne przyciski € ¥ £ @ ® Nalezy nacisna¢ przycisk , Zakoricz krok procesu”.

[mswif] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracownik]: 111133@S0WW
HANIGACIA
Procesy | Nominacia asesors sadowego | Zadania -
C e v Lo e P Uruchom proces:
M Opis Sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat
»MPZ 11111, poz 111
v %  Wprowadzenie opinii kolegium sadu okregowego 2154222 Wirakeie realizacji 1R 220157, poz 2 Asssor Kandydat
»MPZ15

Nominacia asesora sadowego
»MP.21r, poz

BMPZ1r, poz 13

»MPz1r,
BUP
»MP.220151, poz
»MP.220151, poz

»MP 22015

wieszynasiene |20 | v stona: | 1 1

Dakumenty Procesu "

»MP.220161, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,Wprowadzenie opinii
kolegium sgdu okregowego” zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka s3
obowigzkowe.
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Wprowadzenie opinii kolegium sgdu okregowego

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Dokument opinii
kolegium s3du  Przealadaj Z dvsky
okregowego*

(5]

[}

Data opinii* | 2015-12-22

Rodzaj opinii hd

Liczba gtosdw "za™*

Liczba gtosdw
przeciw™*

Liczha gtosow
watrzymujacych sie
*

Sita poparcia

Zakoncz wprowadzanie opinii Anuluj

W formularzu widoczne sg pola:
Dokument opinii kolegium Sadu okregowego

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza dokument opinii kolegium sgdu. Aby wprowadzi¢ dokument
do zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobraé z dokumentéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno ,, wybierz dokument” ,w ktédrym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument.
Wybodr potwierdzamy przyciskiem ,Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomocg linku
,Przegladaj” znajduje sie na koncu instrukcji.

Data opinii

W tym polu uzytkownik wybiera date opinii za pomoca przycisku znajdujacego sie po prawej stronie
pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybrac date.

Rodzaj opinii

W tym polu uzytkownik posiada mozliwo$¢ wyboru z listy rozwijalnej trzech opcji: pozytywna,
negatywna badz brak opinii.

Liczba gtosow ,,za”

Jest to pole tekstowe, obowigzkowe.
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Liczba gtosow ,,przeciw”

Jest to pole tekstowe, obowigzkowe.
Liczba gtoséw ,,wstrzymujacych sie”
Jest to pole tekstowe, obowigzkowe.
Sita poparcia

Jest to pole tekstowe, nieobowigzkowe.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz wprowadzanie opinii”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Zadanie nr 23. Ustalenie terminu posiedzenia zgromadzenia ogolnego
sedziow okregu — Prezes Sadu

Zadanie przypisane do Prezesa Sgdu. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow nalezy z Nawigacji
wybrac zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy procesow nalezy wybraé ,,Nominacja
asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W
centralnej czesci okna beda widoczne wszystkie zadania przypisane do Prezesa Sadu. Aby wykonac
zadanie ,Ustalenie terminu posiedzenia zgromadzenia ogdlnego sedziéw okregu” nalezy przy zadaniu
zaznaczy¢ ,¢/”. Zostang aktywne przyciski © ¥ & & #  Nalezy nacisnaé przycisk ,Zakorcz krok
procesu”.

[mswf] () Zadania ®
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Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,Ustalenie terminu
posiedzenia zgromadzenia ogdlnego sedziéw okregu” zawierajgce formularz. Pola oznaczone
czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.

Ustalenie terminu posiedzenia zgromadzenia ogdélnego sedziéw okregu

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Dataigodzina
posiedzenia
zgromadzenia
ogdinego sedzidw
okregu®

R
(=)
oy
[51]
=
R
[
P
-
[
[
=

Zaproszenie
Kandydata na
posiedzenie
zgromadzenia
ogolnego sedziow
okregu

Migjsce posiedzenia
zgromadzenia
ogdlnego sedzidw
okregu®

Ustal termin Anuluj

W formularzu widoczne sg pola:
Data i godzina posiedzenia zgromadzenia ogdlnego sedziow okregu

W tym polu uzytkownik wybiera date i godzine posiedzenia zgromadzenia ogélnego za pomoca
przycisku znajdujgcego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego
mozna wybraé date.

Zaproszenie kandydata na posiedzenie zgromadzenia ogélnego okregu

W przypadku zaznaczenia , Tak” Kandydat otrzymuje 2 powiadomienia na portalu e-nominacje:
,Zaproszenie na posiedzenie zgromadzenia ogdlnego” oraz ,Informacja o terminie posiedzenia
zgromadzenia ogdlnego”. W przypadku, gdy zaznaczy sie opcje ,Nie” Kandydat na portalu e-
nominacje otrzyma tylko powiadomienie o terminie posiedzenia zgromadzenia ogdlnego.

Miejsce posiedzenia zgromadzenia ogdlnego sedzidéw okregu

Jest to pole tekstowe, gdzie uzytkownik umieszcza informacje o miejscu posiedzenia zgromadzenia
ogolnego.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Ustal termin”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie
okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

41



Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mig

Zadanie nr 23.1. Zmiana terminu posiedzenia zgromadzenia ogdlnego sedziow
okregu — Prezes Sadu

Zadanie przypisane do Prezesa Sgdu. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow nalezy z Nawigacji
wybraé zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybra¢ ,,Nominacja
asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W
centralnej czesci okna beda widoczne wszystkie zadania przypisane do Prezesa Sgdu. Aby wykonadé
zadanie ,Zmiana terminu posiedzenia zgromadzenia ogdlnego sedzidow okregu” nalezy przy zadaniu
zaznaczy¢ , v/”. Zostang aktywne przyciski © ¥ % & ®  Nalezy nacisna¢ przycisk , Zakoricz krok
procesu”.

[mswf] @ Zadania @ 4 Prezes Okregowy (prezes1:111123@SOwW)

Zadania Procesy | Nominagja asesora sadowego v | Zadania | minu posiedzenia zgromadzenia ogélnega sedziéw okregu | v | Y]

© CARAE Q2R Al > Uruchom proces
v Wzystiie
Opis Sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

»MP.Z1111 1, poz 111
v t Zmiana terminu posiedzenia zgromadzenia ogélnego sedziéw okregu 20151222 W trakcie realizacj M.P.z2015r,poz.2  Asesor Kandydat
»MP 151, poz 12

Nominacia asesora sadowego
»MP A1, poz 1

»MPz1r poz 13

»MPZ1r, poz 2

»MP 220131, poz 1

»MP 220151, poz 1

»MP 220151, poz 11

»MP z2
»MP 22015

»MP 22015

»MP 220151, poz 2

»MP.220151, poz 333 Wierszy nastone | 20| ¥ stona: | 1 1

vupzzts A =
»MP.z2015

»MP 22015

»MP 220161, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,Zmiana terminu posiedzenia
zgromadzenia ogdlnego sedzidow okregu” zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka
sg obowigzkowe.
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Zmiana terminu posiedzenia zgromadzenia ogélnego sedziéw okregu

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitar Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Data i godzina
posiedzenia

zgromadzenia | 2015-12-22 13:24
ogolnego sedzidw
okregu®

it

Zaproszenie
Kandydata na
posiedzenie
zaromadzenia
ogdinego sedzidw
okregu

nie il

Miejsce posiedzenia
zgromadzenia
ogolnego sedzidw
akregu®

W formularzu widoczne sg pola, ktére podczas uruchomienia zadania sg uzupetnione informacjami
wpisanymi uprzednio w Zadaniu nr 23 ,Ustalenie terminu posiedzenia zgromadzenia ogdlnego
sedzidw”:

Data i godzina posiedzenia zgromadzenia ogdlnego sedziow okregu

W tym polu uzytkownik wybiera date i godzine posiedzenia zgromadzenia ogdlnego za pomoca

przycisku znajdujgcego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego

mozna wybraé date.
Zaproszenie Kandydata na posiedzenie zgromadzenia ogdélnego sedziéw okregu

W przypadku zaznaczenia , Tak” Kandydat otrzymuje 2 powiadomienia na portalu e-nominacje:
,Zaproszenie na posiedzenie zgromadzenia ogdlnego” oraz ,Informacja o terminie posiedzenia
zgromadzenia ogdlnego”. W przypadku, gdy zaznaczy sie opcje ,Nie” Kandydat na portalu e-
nominacje otrzyma tylko powiadomienie o terminie posiedzenia zgromadzenia ogdlnego.

Miejsce posiedzenia zgromadzenia ogdlnego sedziéw okregu

Jest to pole tekstowe, gdzie uzytkownik umieszcza informacje o miejscu posiedzenia zgromadzenia
ogdlnego.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,,Ustal termin”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie

okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoniczenie catego
procesu.

Tak Mie

Zadanie nr 25. Wprowadzenie opinii zgromadzenia ogdlnego sedziow okregu
— Pracownik Sadu

Zadanie przypisane do Pracownika Sgdu. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow nalezy z Nawigacji
wybraé zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybra¢ ,,Nominacja
asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W
centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania przypisane do Pracownika Sgdu. Aby
wykona¢ zadanie ,Wprowadzenie opinii zgromadzenia ogdlnego sedzidw okregu” nalezy przy

zadaniu zaznaczy¢ ,¢/”. Zostana aktywne przyciski € ¥ % @ # Nalezy nacisnaé przycisk
,Zakoncz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracownik1:111133@SOwW)

G e v ile e P Uruchom proces
vWszystiie
Opis Sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat
pMPZ 1M1, poz 111
v| %  Wprowadzenie opinii zgromadzenia ogélnego sedziow okregu 20151222 W trakcie realizacii M.P. 220151, poz. 2 Asesor Kandydst
»MPz15r. poz 12 Norinacia asesora sadowego

PMPZ1r,poz 1
»MP 211, poz 13
»MP 211, poz 2
»MP 220131, poz 1
»MP 220151, poz 1
»MP 220151, poz 11

»MP 220151, poz 123

»MP 22015 0z 13

»MP 22015

»MP 22015 0z 2

»MP.220151, poz 333 = = e o ‘

e 22005 - A

»MP22015

MNP 22015

»MP.22016

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,Wprowadzenie opinii
zgromadzenia ogdlnego sedzidow okregu” zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka
sg obowigzkowe.
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Wprowadzenie opinii zgromadzenia ogolnego sedziow okregu

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Dokument opinii
zgromadzenia

) . ° Przegladaj Z dysku
ogalnego sedzidow Hlzeqaca) B
akregu®
Data opinii* | 2015-12-22 [
Rodzaj opinii -

Liczha gtosow "za™*

Liczba gtosdw
przeciw™*

Liczba gtosdw
wstrzymujacych sie

*

Sita poparcia

Zakorficz wprowadzanie opinii Anuluj

W formularzu widoczne sg pola:
Dokument opinii zgromadzenia ogdlnego sedziéw okregu

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza dokument zawierajgcy opinie zgromadzenia ogdlnego sedziéw
okregu albo apelacji w odniesieniu do danej kandydatury. Aby wprowadzi¢ dokument do zadania
nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobra¢ z dokumentdéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno ,,wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument.
Wybdr potwierdzamy przyciskiem ,, Wybierz dokument”. Opis dofgczania dokumentu za pomoca linku
»Przegladaj” znajduje sie na korcu instrukcji.

Data opinii

W tym polu uzytkownik wybiera date opinii za pomocg przycisku znajdujgcego sie po prawej stronie
pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybrac date.

Rodzaj opinii

W tym polu uzytkownik posiada mozliwos¢ wyboru z listy rozwijalnej trzech opcji: pozytywna,
negatywna badz brak opinii.

Liczba gtoséw ,,za”
Jest to pole tekstowe, obowigzkowe.

Liczba gtosow ,,przeciw”
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Jest to pole tekstowe, obowigzkowe.
Liczba gtoséw ,,wstrzymujacych sie”
Jest to pole tekstowe, obowigzkowe.
Sita poparcia

Jest to pole tekstowe, nieobowigzkowe.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz wprowadzanie opinii”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakorczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu

Tak Nie

Zadanie nr 26. Sprawdzenie kandydatury — Krajowa Rada Sadownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybraé zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesow nalezy wybrac ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Sprawdzenie
kandydatury” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,¢/”. Zostang aktywne przyciski € ¥ &+ & ® Nalezy
nacisngc przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ & KRS KRS (krs: 111118@KRS

fe] PANAFRIENR > Urichom proces
wWszystkie
Opis Sad Data utworzenia Status Meonitor Polski Kandydat

»MP.z 1111, poz 111
“| *  Sprawdzenie kandydatury 2015-12-22 W irakele realizacii M.P.z20157,poz.2  AsesorKandydat
»MPZ15

Norinacia asesora sadowego

pMPZAL
sMPzr

sMPZTL

Mieszynsstone 20 | ¥ swons: 1 1

Dokumenty Procesu

[~

»MP.220161, poz 2
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Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,Sprawdzenie kandydatury”
zawierajgce formularz.

Sprawdzenie kandydatury

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Dokumenty
kandydatury
wymagdaja M
uzupetnienia przez
kandydata

Liczba toczacych sie
réwnolegle Stanowisko Data roZenia Sad Etap postepowania
postepowan w
sprawie powotania
kandydata do
petnienia urzedu na
stanowisku
sedziowskim lub
asesorskim

Informacja o brakach
dla kandydata

Czas na
uzupetnienie
dokumentdw przez
kandydata

Dokumenty
kandydatury
wymagaja
uzupetnienia przez
prezesa wiasciwego
sadu

Infarmacja o brakach
dla prezesa
whasciwego sadu

Czas na
uzupetnienie
dokumentdw przez
prezesa whasciwego
sadu

Czy odbedzie sie
posiedzenie zespotu
W sprawie dangj
kandydatury

Zakoricz sprawdzanie kandydatury Anuluj

W formularzu widoczne sg pola:
Dokumenty kandydatury wymagaja uzupetnienia przez kandydata
W tym polu uzytkownik posiada mozliwos$¢ wyboru z listy rozwijalnej trzech opcji: Tak, Nie bgdz pole

puste.
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W przypadku wybrania opcji ,Tak” pola , Informacja o brakach dla kandydata” oraz ,Czas na
uzupetnienie dokumentéw przez kandydata” sg polami edytowalnymi. Odpowiednio nalezy zamiescic¢
informacje, jakie braki wystepujg oraz podaé liczbe dni na uzupetnienie dokumentéw przez
kandydata.

W przypadku wybrania opcji ,Nie” pola , Informacja o brakach dla kandydata” oraz ,Czas na
uzupetnienie dokumentéw przez kandydata” sg polami niedostepnymi.

Liczba toczacych sie réwnolegle postepowan w sprawie powotania kandydata do petnienia urzedu
na stanowisku sedziowskim lub asesorskim

W tym polu znajduja sie informacje o innych postepowaniach nominacyjnych toczacych sie w
stosunku do danego kandydata.

Dokumenty kandydatury wymagaja uzupetnienia przez prezesa wtasciwego sadu

W tym polu uzytkownik posiada mozliwo$¢ wyboru z listy rozwijalnej trzech opcji: Tak, Nie badz pole
puste.

W przypadku wybrania opcji ,Tak” pole , Informacja o brakach dla prezesa wtasciwego sgdu” oraz
,Czas na uzupetnienie dokumentdow przez prezesa witasciwego sadu” sg polami edytowalnymi.
Odpowiednio nalezy zamiesci¢ informacje, jakie braki wystepujg oraz podac liczbe dni na
uzupetnienie dokumentdéw przez witasciwy sad.

W przypadku wybrania opcji ,,Nie” pole , Informacja o brakach dla prezesa wtasciwego sgdu” oraz
,Czas na uzupetnienie dokumentdéw przez prezesa wtasciwego sadu” sg polami niedostepnymi.

Czy odbedzie sie posiedzenie zespotu w sprawie danej kandydatury

W tym polu uzytkownik posiada mozliwos$¢ wyboru z listy rozwijalnej trzech opcji: Tak, Nie badz pole
puste. W przypadku, gdy dokumenty wymagajg uzupetnienia przez Kandydata badz wtasciwy sad,
pole jest niedostepne.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz sprawdzanie kandydatury”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 28. Uzupetnienie dokumentow — Prezes Sqdu

Zadanie przypisane do Prezesa Sgdu. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow nalezy z Nawigacji
wybraé zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy wybrac¢ ,,Nominacja
asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W
centralnej czesci okna beda widoczne wszystkie zadania przypisane do Prezesa Sgdu. Aby wykonaé
zadanie ,Uzupetnienie dokumentdw” nalezy przy zadaniu zaznaczyé¢ ,,¢/”. Zostang aktywne przyciski

@ v 2 & * Nalezy nacisna¢ przycisk ,, Zakoricz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ 1 Prezes Okregowy (prezes1:111123@SOwW)
Procesy | Nominacja asesora sadowego v Zadania Ml it
© PAWAFRIIPIR > Uruchom proces
v sesste Opis sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat
»MPZ1111 1, poz 1M1
vl &  Uzupetnienie dokumentsw Datarealizadji 20151223 Wirakce reaiizaci MP.z20157,poz.2  AsesorKandydat

»MP.2151, poz 12 Nominacia asesora sadowego
»MP.Z1T, poz 1

pMPZ1r, poz 13

»MPZ1T, poz 2

»MP220127, poz 1

»MP22015r, poz 1

»MP.22015, poz 11

»MP22015r, poz 123

»MR2 2015, poz 13

»MP.22015r, poz 2

»MR.Z20151, poz 20

»MRZ20157, poz 333 Wiy nasiene (20| v swona: | 1 '
PRz Dokumenty Procesu 4
»MP22015T,

»MPZ2015T,

»MP 22016, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,,Uzupetnienie dokumentéw”,
zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.

Uzupetnienie dokumentow

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2
Lista dokumentéw* Przegladaj Z dysku

Zakoncz uzupetnianie dokumentdw Anuluj

W formularzu widoczne jest pole:
Lista dokumentéw

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza liste dokumentdw. Aby wprowadzi¢ dokument do zadania
nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.
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Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobrac z dokumentéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno ,,wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybraé repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybraé dokument.
Wybér potwierdzamy przyciskiem ,,Wybierz dokument”. Opis dofgczania dokumentu za pomocg linku
,Przegladaj” znajduje sie na korcu instrukgcji.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz uzupetnianie dokumentéw”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,, Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu

Tak Nie

Zadanie nr 28.1. Rezygnacja z oczekiwania na uzupetnienie dokumentow
przez Prezesa Sadu — Krajowa Rada Sagdownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybra¢ zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesow nalezy wybrac ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Rezygnacja z
oczekiwania na uzupetnienie dokumentéw przez Prezesa Sqdu” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,,v/”.

Zostang aktywne przyciski © ¥ 2 & ®  Nalezy nacisna¢ przycisk ,, Zakoricz krok procesu”.

[mSWf] @ Zadania @ 2 KRS KRS (kis: 111118@KRS
Procesy | Nominacia asesors sadowego + | Zadania >
G FENWAN P RE BB » Uruchom proces
v et Opis sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat
»MP.Z 11111, poz 111
vt na przez Prezesa Sadu 2015-12:23 Wirakce reaizaci  WP.z2015r,poz.2  Asesor Kandydat

»MP.z 151, poz. 12
»MPz1r,poz 1

»MPz1r,poz 13

Wierszy nastong | 20 | = Stona: | 1 1

Dokumenty Procesu

[~
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Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego przycisku
pojawia sie okno z komunikatem , Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja niecdwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu |ub zakoriczenie catego
pracesu

Tak Nie

Zadanie nr 29. Ustalenie terminu posiedzenia zespotu Krajowej Rady
Sadownictwa - Krajowa Rada Sgdownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybra¢ zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesow nalezy wybraé ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,,Ustalenie terminu
posiedzenia zespotu Krajowej Rady Sgdownictwa” nalezy przy zadaniu zaznaczyé ,v/”. Zostang

aktywne przyciski € ¥ & & ® Nalezy nacisna¢ przycisk ,,Zakoricz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ 2 KRS KRS (krs 111118@KRS
[—
Procesy | Nominacja asesora sadowego w | Zadania | 1terminu posiedzenia zespotu Krajows] Rady Sadownictwa | v
@] 2 v L Ple P Uruchom proces [0}
venste Opis Sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

»MPZ11111, poz 111

7l %  Ustalenie terminu posiedzenia zespotu Krajowej Rady Sadownictwa 2015-12.23 Wirakcie reaiizac WP 220157, poz.2  Asesor Kandydat
»MPz15

Nominacja asesora sqdowego
»MPZ1L
sMPZ1L
»MPZAL
P
»MP220151, poz
»MP 220151, poz

»ULP

Dokumenty Pracesu 0

»MP.22016 1, poz 2
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Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno , Ustalenie terminu

posiedzenia zespotu Krajowej Rady Sagdownictwa”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong

gwiazdkg sg obowigzkowe.

Ustalenie terminu posiedzenia zespotu Krajowe] Rady Sadownictwa

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Data posiedzenia
zespotu®

Miejsce posiedzenia
zespotu®

Adresy instytucji do
powiadomienia o
posiedzeniu zespotu
oddzielone
separatorem (", )

Inne osoby

W formularzu widoczne s3 pola:

Data posiedzenia zespotu

2015-12-2

[o%)

12:30

Zaproszenie Prezesa Sadu

Zaproszenie Kandydata

Nazwisko

Adminski

Apelacja

Apelacyjny

Apelacyjny

Apelacyjny

Apelacyjny

Apelacyjny

Imie

Adam

Prezes

Asystent

Dyrektor

Kadry

Pracownik

Referendarz

Stanowisko

Prezes sadu

Asystent

Dyrektor sadu

ooa

1}

»

Ustal termin Anuluj

W tym polu uzytkownik wybiera date posiedzenia zespotu Krajowej Rady Sadownictwa za pomocg
przycisku znajdujacego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego

mozna wybra¢ date.

Miejsce posiedzenia zespotu

Jest to pole tekstowe, gdzie uzytkownik wpisuje miejsce posiedzenia zespotu Krajowej Rady

Sadownictwa.
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Zaproszenie Prezesa Sadu

Nalezy zaznaczy¢ ,¢/” w sytuacji, gdy Prezes Sadu jest zaproszony na posiedzenie zespotu Krajowej
Rady Sadownictwa.

Zaproszenie Kandydata

Nalezy zaznaczy¢ ,,¢/” w sytuacji, gdy Kandydat jest zaproszony na posiedzenie zespotu Krajowe;j
Rady Sadownictwa.

Adresy instytucji do powiadomienia o posiedzeniu zespotu oddzielone separatorem

Jest to pole tekstowe, gdzie zamieszczamy adresy instytucji, ktére chcemy powiadomié o posiedzeniu
zespotu. Adresy oddzielamy separatorem ,,,”, ,,; ...

Inne osoby

Nalezy zaznaczy¢ ,,¢/” przy osobie ktorg zapraszamy na posiedzenie zespotu Krajowej Rady
Sadownictwa.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Ustal termin”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie
okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoniczenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 29.1. Zmiana terminu posiedzenia zespotu Krajowej Rady
Sadownictwa - Krajowa Rada Sadownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybraé zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesow nalezy wybrac ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Zmiana terminu
posiedzenia zespotu Krajowej Rady Sgdownictwa” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,v/”. Zostang

aktywne przyciski © ¥ * & # Nalezy nacisna¢ przycisk ,,Zakoricz krok procesu”.

@ Zadania @ & KRS KRS (kis: 111 113@KRS
Procesy | Nominacja asesora sadowego w Zadania = Zmianaterminu posiedzenia zespotu Krajowej Rady Sadov | w
G LACAPRAE AR > Vrichom proces
wWszystkie
Opis Sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

»MP 21111 T, poz 111
7| %  Zmiana terminu posiedzenia zespolu Krajowej Rady Sadownictwa 181223 Wirakoe realzacii MP.220157,p0z 2 Asesor Kandydat
»MP 15

Nominacia asesora sadowsgo

PMPZ

*MPz

MNPz
»MP 220
»MP 22015
»MP 220
»MP 220151, poz 12
»MP 22015
»MP
»MP 22015

Wierszynastong | 20 Stone: | 1 1

Dokumenty Procesu n

»MP 22015
WMRZ20151, poz 5

»MP 22015

»MP 22015

»MP.22016 7, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,,Zmiana terminu posiedzenia
zespotu Krajowej Rady Sgdownictwa”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg
obowigzkowe.
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Zmiana terminu posiedzenia zespotu Krajowe] Rady Sadownictwa

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Data posiedzenia

Zoopofus | 2015-12:2312:30

[}

Miejsce posiedzenia
zespotu®

Zaproszenie Prezesa Sadu
Zaproszenie Kandydata
Adresy instytucji do

powiadomienia o
posiedzeniu zespotu

oddzielone
separatorem """, %)

Nazwisko Imig Stanowisko
Admifiski Adam nl
Apelacja Prezes Prezes sadu
Apelacyjny Asystent Asystent

Inne osoby
Apelacyjny Dyrektor Dyrektor sadu
Apelacyjny Kadry
Apelacyjny Pracownik
Apelacyjny Referendarz 008 i

Ustal termin Anuluj

W formularzu widoczne sg pola, ktére podczas uruchomienia zadania sg uzupetnione informacjami
wpisanymi uprzednio w Zadaniu nr 29 ,Ustalenie terminu posiedzenia zespotu Krajowej Rady
Sadownictwa”:

Data posiedzenia zespotu

W tym polu uzytkownik wybiera date posiedzenia zespotu Krajowej Rady Sagdownictwa za pomoca

przycisku znajdujacego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego

mozna wybra¢ date.
Miejsce posiedzenia zespotu

Jest to pole tekstowe, gdzie uzytkownik wpisuje miejsce posiedzenia zespotu Krajowej Rady
Sadownictwa.
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Zaproszenie Prezesa Sadu

Nalezy zaznaczy¢ ,¢/” w sytuacji, gdy Prezes Sgdu jest zaproszony na posiedzenie zespotu Krajowej
Rady Sadownictwa.

Zaproszenie Kandydata

Nalezy zaznaczy¢ ,,¢/” w sytuacji, gdy Kandydat jest zaproszony na posiedzenie zespotu Krajowe;j
Rady Sadownictwa.

Adresy instytucji do powiadomienia o posiedzeniu zespotu oddzielone separatorem

Jest to pole tekstowe, gdzie zamieszczamy adresy instytucji, ktére chcemy powiadomié¢ o posiedzeniu
zespotu. Adresy oddzielamy separatorem ,,,”, ,,; ...

Inne osoby

Nalezy zaznaczy¢ ,,¢/” przy osobie ktorg zapraszamy na posiedzenie zespotu Krajowej Rady
Sadownictwa.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Ustal termin”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie
okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoniczenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 31. Wprowadzenie protokotu z posiedzenia zespotu Krajowej Rady

Sadownictwa - Krajowa Rada Sadownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu

Workflow nalezy z Nawigacji wybraé zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy

procesow nalezy wybrac ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy

procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania

przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Wprowadzenie

protokotu z posiedzenia zespotu Krajowej Rady Sadownictwa” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,v'”.

Zostang aktywne przyciski © ¥ & & # Nalezy nacisna¢ przycisk , Zakoricz krok procesu”.

[mswf] @Zadania

»MPz151, poz 12 Nominacia asesora sadowego
PMRZ1r,poz 1

»MPZz1r,poz 13

WMRZ1r,poz 2

»MP.z20131, poz 1

»MP 220151, poz 1

»MP.22015
»MP 22015

»MP 22015

»MP 22015
»MP 220151, po

Wisrszy nasbons | 20 v

— Frocss

»MP 22015
»MP 22015

»MP 22015

»MP 22015

»MP.z2016 1, poz 2

@ & KRS KRS (ks 111118@KRS)

Zadania Procesy | Nominaga asesora sadowego v | Zadania | otokoluz zespotu Krajowe] Rady - W
G e v|1 ¢ e EUEEIEES
vWszystiie
Opis Sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat
»MP Z 1111 F, poz 111
vt  Wprowadzenie protokotu z posiedzenia zespotu Krajowej Rady Sadownictwa 0181223 W irakeie realzaci M.P220157,po2. 2 Asesor Kandydat

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,, Wprowadzenie protokotu z

posiedzenia zespotu Krajowej Rady Sagdownictwa”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong

gwiazdka s obowigzkowe.

Wprowadzenie protokotu z posiedzenia zespotu Krajowej Rady Sadownictwa

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Protokdt z
posiedzenia zespotu  Przegladaj Z dysku

%

Czy odbedzie sie

kolejne posiedzenie

Zespotu

Zakoricz wprowadzanie protokotu Anuluj
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W formularzu widoczne sg pola:
Protokét z posiedzenia zespotu

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza protokét z posiedzenia zespotu Krajowej Rady Sadownictwa.
Aby wprowadzi¢ dokument do zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobrac z dokumentéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno , wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybrac¢ dokument.
Wybdr potwierdzamy przyciskiem ,Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomoca linku
,Przegladaj” znajduje sie na koricu instrukgc;ji.

Czy odbedzie sie kolejne posiedzenie zespotu

W tym polu uzytkownik posiada mozliwos¢ wyboru z listy rozwijalnej trzech opcji: Tak, Nie bgdz pole
puste.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz wprowadzanie protokotu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,, Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 32. Ustalenie terminu posiedzenia Krajowej Rady Sagdownictwa -
Krajowa Rada Sadownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybraé zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesow nalezy wybrac ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,,Ustalenie terminu
posiedzenia Krajowej Rady Sgdownictwa” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,¢/”. Zostang aktywne

przyciski © ¥ & & #  Nalezy nacisnaé przycisk ,Zakoricz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ 2 KRS KRS (krs: 111118@KRS)

= Procesy | Nominacja asesora sadowego ~ | Zadania | Ustalenie terminu posiedzenia Krajowe] Rady Sadownictw: | =

(e} 2 v Lo e » Uruchom proces ©
v Wszystkie
cHe Opis sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat
Pz 11 1, poz 111
v t Ustalenie terminu Krajowej Rady i 20151223 W trakeie realizaci  M.P.z2015r., poz.2  Asesor Kandydat

»HP2751, poz 12 Hominacja asesora sadowego

»MPZ1L

WP ZL
»MPZAL
»MP 22013
»MPZ2015
»MP 22015
»MPZ2015
MNP 22015
»MP 22015
»NP 22015

WUP 22015 Wieszy nastone | 20 | swona: | 1 1

Dokumenty Procesu n

»MP 2015

»MP 22015

»MP 2015

»MRZz2016 1, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno , Ustalenie terminu
posiedzenia Krajowej Rady Sgdownictwa”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka
sg obowigzkowe.
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Ustalenie terminu posiedzenia Krajowe] Rady Sgadownictwa

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2
Data posiedzenia

Krajowe] Rady | 2015-12-2
Sadownictwa*

%)

12:33

L}

Miejsce posiedzenia
Krajowe] Rady
Sadownictwa*

Zaproszenie Kandydata na posiedzenie Krajowej Rady Sadownictwa

Zaproszenie Prezesa Sadu na posiedzenie Krajowej Rady Sadownictwa

Hazwisko Imie Stanowisko
Admiriski Adam hi-|
Apelacja Prezes Prezes sadu
Inne osoby
Zapraszane na Apelacyjny Asystent Asystent
posiedzenie
Krajowej Rady Apelacyjny Diyrektor Dyrektor sadu
Sadownictwa HUEEELE T T -
Apelacyjny Kadry
Apelacyjny Pracownik
Apelacyjny Referendarz 008 i

Ustal termin Anuluj

W formularzu widoczne s3 pola:

Data posiedzenia Krajowej Rady Sadownictwa

W tym polu uzytkownik wybiera date posiedzenia Krajowej Rady Sgdownictwa za pomocg przycisku

znajdujgcego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna
wybraé date.

Miejsce posiedzenia Krajowej Rady Sadownictwa
Jest to pole tekstowe, gdzie uzytkownik wpisuje miejsce posiedzenia Krajowej Rady Sadownictwa.
Zaproszenie Kandydata na posiedzenie Krajowej Rady Sadownictwa

Nalezy zaznaczy¢ ,¢/” w sytuacji, gdy Kandydat jest zaproszony na posiedzenie Krajowej Rady
Sadownictwa.
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Zaproszenie Prezesa Sadu na posiedzenie Krajowej Rady Sadownictwa

Nalezy zaznaczy¢ ,¢/” w sytuacji, gdy Prezes Sadu jest zaproszony na posiedzenie Krajowej Rady
Sadownictwa.

Inne osoby zapraszane na posiedzenie Krajowej Rady Sagdownictwa
Nalezy zaznaczy¢ ,¢/” przy osobie ktdrg zapraszamy na posiedzenie Krajowej Rady Sagdownictwa.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Ustal termin”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie
okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu

Tak Nie

Zadanie nr 32.1. Zmiana terminu posiedzenia Krajowej Rady Sadownictwa -
Krajowa Rada Sadownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybraé zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesOw nalezy wybrac ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Zmiana terminu
posiedzenia Krajowej Rady Sgdownictwa” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,,¢/”. Zostang aktywne

przyciski € ¥ & & ® Nalezy nacisnaé przycisk ,Zakoricz krok procesu”.

[mswf] () zadania ® pese
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Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,,Zmiana terminu posiedzenia
Krajowej Rady Sgdownictwa”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka s3
obowigzkowe.

Zmiana terminu posiedzenia Krajowej Rady Sgdownictwa

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2
Diata posiedzenia
Krajowe] Rady | 2015-12-23 12:33
Sadownictwa *

Migjsce posiedzenia
Krajowe] Rady
Sadownictwa*

Zaproszenie Kandydata na posiedzenie Krajowej Rady Sadownictwa

Zaproszenie Prezesa Sadu na posiedzenie Krajowej Rady Sadownictwa

Nazwisko Imig Stanowisko
Adminski Adam hi-|
Apelacja Prezes Prezes sadu
Inne osoby
Zapraszane na Apelacyjny Asystent Asystent
posiedzenie
Krajowe] Rady o e : :
) Apelacyjny Dyrektor Dyrektor sadu
Sadownictwa o g g
Apelacyjny Kadry
Apelacyjny Pracownik
Apelacyjny Referendarz 008 il

Ustal termin Anuluj

W formularzu widoczne s3 pola, ktdre podczas uruchomienia zadania sg uzupetnione informacjami
wpisanymi uprzednio w Zadaniu nr 32 ,Ustalenie terminu posiedzenia Krajowej Rady Sgdownictwa”:

Data posiedzenia Krajowej Rady Sadownictwa

W tym polu uzytkownik wybiera date posiedzenia Krajowej Rady Sgdownictwa za pomocg przycisku
znajdujacego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna
wybraé date.

Miejsce posiedzenia Krajowej Rady Sadownictwa

Jest to pole tekstowe, gdzie uzytkownik wpisuje miejsce posiedzenia Krajowej Rady Sadownictwa.
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Zaproszenie Kandydata na posiedzenie Krajowej Rady Sadownictwa

Nalezy zaznaczy¢ ,¢/” w sytuacji, gdy Kandydat jest zaproszony na posiedzenie Krajowej Rady
Sadownictwa.

Zaproszenie Prezesa Sadu na posiedzenie Krajowej Rady Sadownictwa

Nalezy zaznaczy¢ ,,¢/” w sytuacji, gdy Prezes Sadu jest zaproszony na posiedzenie Krajowej Rady
Sadownictwa.

Inne osoby zapraszane na posiedzenie Krajowej Rady Sadownictwa
Nalezy zaznaczy¢ ,,¢/” przy osobie ktorg zapraszamy na posiedzenie Krajowej Rady Sadownictwa.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybraé przycisk ,,Ustal termin”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie
okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakofczenie catego
procesu

Tak Nie
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Zadanie nr 34. Wprowadzenie ustalen z posiedzenia Krajowej Rady
Sadownictwa - Krajowa Rada Sgdownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybraé zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesdéw nalezy wybraé ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Wprowadzenie
ustalen z posiedzenia Krajowej Rady Sagdownictwa” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,¢/”. Zostang

aktywne przyciski € ¥ & & ® Nalezy nacisna¢ przycisk ,,Zakoricz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ 2 KRS KRS (ks 111118 @KRS
Procesy = Nominacja asesora sadowego w | Zadania | adzenie ustaleri z posiedzenia Krajowej Rady Sadownictwa | v
C eV Lo e P Uruchom proces.
viemste Opis Sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

pMPZ111r, poz 11
/0t ustaled z Krajowej Rady N15-12:23 W ek realizaci WP 220157, poz 2 Asesor Kandydst

sHPZI5

Norminacia asesora sadowego
»MPZ
sz
»MPZ
»MP 220131, poz
»MP
sHP
»MP
»MP 22015
»MP 22015
»HP 22015

» MR 22015 Weszy nasone | 20w swons: |1 1

sup z20rs oamenty Y Process n
[
»MP.22015

»MP.Z2016T, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,, Wprowadzenie ustalen z
posiedzenia Krajowej Rady Sgdownictwa”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka
sg obowigzkowe.
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Wprowadzenie ustalen z posiedzenia Krajowej Rady Sgdownictwa

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Dokumenty
kandydatury
wymagaja -
uzupetnienia przez
kandydata

Informacja o brakach
dla kandydata

Czas na
uzupetnienie
dokumentdw przez
kandydata

Dokumenty
kandydatury
wymagaja
uzupetnienia przez
prezesa wiasciwego
sadu

Infarmacja o brakach
dla prezesa
wtasciwego sadu
okregowego

Czas na
uzupetnienie
dokumentdw we
whasciwym sadzie

Czy odbedzie sie
kolejne posiedzenie
Krajowe] Rady
Sadownictwa w
sprawie danegj
kandydatury?

Czy odbeds sie
kolejne posiedzenia
Krajowe] Rady
Sadownictwa i
Zespotu w sprawie
danej kandydatury?

Dokument Przegladaj Z dvsku

Zakoncz wprowadzanie protokotu Anuluj

W formularzu widoczne s3 pola:
Dokumenty kandydatury wymagaja uzupetnienia przez kandydata

W tym polu uzytkownik posiada mozliwo$¢ wyboru z listy rozwijalnej trzech opcji: Tak, Nie badz pole
puste.

W przypadku wybrania opcji , Tak” pola , Informacja o brakach dla kandydata” oraz ,Czas na
uzupetnienie dokumentéw przez kandydata” sg polami edytowalnymi. Odpowiednio nalezy zamiescic
informacje, jakie braki wystepujg oraz podac liczbe dni na uzupetnienie dokumentéw przez
kandydata.
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W przypadku wybrania opcji ,Nie” pola , Informacja o brakach dla kandydata” oraz ,,Czas na
uzupetnienie dokumentéw przez kandydata” sg polami niedostepnymi.

Dokumenty kandydatury wymagajg uzupetnienia przez prezesa wtasciwego sadu

W tym polu uzytkownik posiada mozliwos¢ wyboru z listy rozwijalnej trzech opcji: Tak, Nie badz pole
puste.

W przypadku wybrania opcji ,Tak” pole , Informacja o brakach dla prezesa wtasciwego sgdu” oraz
,Czas na uzupetnienie dokumentéw we wtasciwym sadzie” sg polami edytowalnymi. Odpowiednio
nalezy zamiesci¢ informacje, jakie braki wystepujg oraz poda¢ liczbe dni na uzupetnienie
dokumentdéw przez wtasciwy sad.

W przypadku wybrania opcji ,Nie” pole ,Informacja o brakach dla prezesa wtasciwego sgdu” oraz
,Czas na uzupetnienie dokumentéw we wtasciwym sadzie” sg polami niedostepnymi.

Czy odbedzie sie kolejne posiedzenie Krajowej Rady Sadownictwa w sprawie danej kandydatury?

W tym polu uzytkownik posiada mozliwo$¢ wyboru z listy rozwijalnej trzech opcji: Tak, Nie bgdz pole
puste.

Czy odbedg] sie kolejne posiedzenia Krajowej Rady Sgdownictwa i zespotu w sprawie danej
kandydatury?

W tym polu uzytkownik posiada mozliwos¢ wyboru z listy rozwijalnej trzech opcji: Tak, Nie badz pole
puste.

Dokument

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza dokument. Aby wprowadzi¢ dokument do zadania nalezy uzy¢
linku ,,Przegladaj” badz ,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobrac z dokumentéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przeglagdaj" pojawi sie okno , wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybrac¢ dokument.
Wybor potwierdzamy przyciskiem , Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomoca linku
,Przegladaj” znajduje sie na koncu instrukgc;ji.

Aby zakoniczy¢ zadanie nalezy wybra¢ przycisk ,,Zakoncz wprowadzanie protokotu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu

Tak Nie
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Zadanie nr 35. Wprowadzenie tresci uchwaty Krajowej Rady Sgdownictwa
wraz z uzasadnieniem - Krajowa Rada Sagdownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybraé zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesow nalezy wybrac ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Wprowadzenie
uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa wraz z uzasadnieniem” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,,v'”.

Zostang aktywne przyciski © ¥ & & # Nalezy nacisna¢ przycisk , Zakoricz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ & KRS KRS (lrs 111118@KRS)
HANIGACIA

Procesy | Nominacja asesora sadowego v Zadania .
°© e v Lo e » Unuchom proces

Opis sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

asadnienie 20151223 Wirakcie realizaci  MP.z2015r,poz.2  Asesor Kandydat

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,, Wprowadzenie uchwaty
Krajowej Rady Saqdownictwa wraz z uzasadnieniem”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone
czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.
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Wprowadzenie tresci uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa wraz z uzasadnieniem

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2
Wskazanie skutku
uchwaty dla -
kandydata*
Dokument uchwaty
Krajowe] Rady

Sadownictwa z Przegladaj Z dvsku
uzasadnieniem
zespotu*

Data wprowadzenia

2015-12-23
uchwaty * =

Data uchwaty *

]

Mumer uchwaty *

Zakoricz wprowadzanie uchwaty Anuluj

W formularzu widoczne s3 pola:
Wskazanie skutku uchwaty dla kandydata

W tym polu uzytkownik posiada mozliwos¢ wyboru z listy rozwijalnej dwéch opcji: Uchwata jest
pozytywna dla kandydata oraz Uchwata jest negatywna dla kandydata.

Dokument uchwaty Krajowej Rady Sagdownictwa z uzasadnieniem zespotu

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza odpis uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa. Aby wprowadzi¢
dokument do zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobra¢ z dokumentéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przeglagdaj" pojawi sie okno , wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybrac¢ dokument.
Wybor potwierdzamy przyciskiem , Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomoca linku
,Przegladaj” znajduje sie na koncu instrukgc;ji.

Data wprowadzenia uchwaty
W tym polu uzytkownik jest informowany o dacie wprowadzenia uchwaty.
Data uchwaty

W tym polu uzytkownik wybiera date uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa za pomocg przycisku
znajdujgcego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna
wybraé date.

Numer uchwaty

Jest to pole tekstowe, gdzie uzytkownik wpisuje numer uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa.
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Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakorncz wprowadzanie uchwaty”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mie

Zadanie nr 36. Sprawdzenie, czy kandydat ztozyt odwotanie od uchwaty
Krajowej Rady Sadownictwa - Krajowa Rada Sadownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybrac zaktadke ,, Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesow nalezy wybrac ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Sprawdzenie, czy
kandydat ztozyt odwotanie od uchwaty Krajowej Rady Sgdownictwa” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢

,¥". Zostang aktywne przyciski € ¥ & @ ® Nalezy nacisna¢ przycisk , Zakoricz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ & KRS KRS (lus:111113@KRS)

Procesy | Nominacia ssesors sadowego | Zadania =
c evitlo e LS

v sastie Opis sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat
SMPZ1111E, poz 111
7| & Sprawdzenie, czy kandydat zlozyt odwotanie od uchwaly Krajowe] Rady Sadow 151223 Wirskcle resiizaci 12220151, poz 2 Asesor Kandydat
Nominacia ssesora sadowego

2151, poz 12

Wiz na sone | 2 .
Dokumenty Procesu n
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Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,,Sprawdzenie, czy kandydat
ztozyt odwotanie od uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa” zawierajace formularz. Pola oznaczone
czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.

Sprawdzenie, czy kandydat zlozyt odwotanie od uchwaty Krajowej Rady Sgdownictwa

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Czy kandydat ztodyt
odwotanie do Sadu
MajwyZszego od
uchwaty Krajowe]
Rady Sadownictwa w
przedmiocie

przedstawienia -
kandydatury na
stanowizko
asesorskie
Prezydentowi
Rzeczypospolite]
Paolskigj?*

W formularzu widoczne jest pole:

Czy kandydat ztozyt odwotanie do Sadu Najwyiszego od uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa w
przedmiocie przedstawienia kandydatury na stanowisko asesorskie Prezydentowi Rzeczypospolitej
Polskiej?

Z listy rozwijalnej nalezy wybrac jedng z dwéch opcji: Tak oraz Nie.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno
z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoniczenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 37. Wprowadzenie informacji o ztozeniu odwotania od uchwaty
Krajowej Rady Saqdownictwa do profili odpowiednich kandydatéw - Krajowa
Rada Sadownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybraé zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesow nalezy wybrac ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykonaé zadanie ,,Wprowadzenie
informacji o ztozeniu odwotania od uchwaty Krajowej Rady Sgdownictwa do profili odpowiednich
kandydatéw” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,¢/”. Zostang aktywne przyciski © ¥ & @ ® Nalezy
nacisnac przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ 2 KRS KRS (krs:111118@KRS)
NAMIGACIA

Procesy | Nominacia asesora sadowego v Zadania - mej
© e viL e e » Uruchom proces.

zysie
e Opis sad Data utworzenia status Monitor Polski Kandydat

»MPZ 1111, poz 111
v %  Wprowadzenie informacii o zlozeniu odwotania od uchwaty Krajowej Rady Sad: 151223 Wirakci realizaci WP, Z301Sr, poz.2  Asesor Kandyca

»MPz15r poz 12

Nominacia asesora sadowsgo

Wieszynasiene |20 | v Strona: | 1 1

Dokumenty m Procesu n

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,, Wprowadzenie informacji o
ztozeniu odwotania od uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa do profili odpowiednich kandydatéw”,
zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.
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Wprowadzenie informacji o ztozeniu odwotania od uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa do profili
odpowiednich kandydatow

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Informacja o zoZeniu
odwotania od
uchwaty Krajowej
Rady Sadownictwa
przez jednego z
kandydatdw *

Data #ozenia

odwotania® | 2011223

]

Zakoricz wprowadzanie informacji Anuluj

W formularzu widoczne sg pola:

Informacja o ztozeniu odwotania od uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa przez jednego z
kandydatow

Jest to pole tekstowe, gdzie uzytkownik wpisuje informacje dotyczgcg odwotania od uchwaty
Krajowej Rady Sgdownictwa do Sadu Najwyzszego przez kandydata.

Data ztozenia odwotania

W tym polu uzytkownik wybiera date ztozenia odwotania za pomocg przycisku znajdujgcego sie po
prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybraé date.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz wprowadzanie informacji”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,, Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacia nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu

Tak Mie
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Zadanie nr 38. Wprowadzenie wyroku Sgdu Najwyzszego - Krajowa Rada
Sadownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybraé zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesow nalezy wybrac ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Wprowadzenie
wyroku Sgdu Najwyzszego” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,¢/”. Zostang aktywne przyciski

@ v 2 & * Nalezy nacisna¢ przycisk ,, Zakoricz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ & KRS KRS (krs:111118@KRS)

Zadania Procesy | Nominacja asesora sadowego v Zzadania MR it

vWszystiie
sast opis sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat
NP 21111 E, poz 111
R} o ot St o A 151223 Wiraicie resizscji MP.22015r poz 2 Asssor Kancydat

»MPZz15r,poz 12 Nominacia asesora sadowego

PMP 2L

»MPz1r poz 13
»MP211,poz 2
»MP 220131, poz 1
»MP 220151, poz 1
»MP 220151, poz 1
»MP 220151, poz 123
»MP 22
»MP 220151, poz 2
»MP 22

»MP.22015 Wieszy nsstone | 20| ¥ swona: | 1 1

Dokumenty Procesu n

»MP 22015
»MP 220151, poz 996
»MP 220151, poz 997

»MP.22016 1, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,, Wprowadzenie wyroku Sadu
Najwyzszego”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.

Wprowadzenie wyroku Sadu Najwyzszego

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2
Decyzja* hd

Wyrok Sadu

Najwyzszega Przegladaj Z dvsku

Data wyroku* | 2015-12-23

]

Zakoncz wprowadzanie wyroku Anuluj

73



W formularzu widoczne sg pola:
Decyzja

W tym polu uzytkownik posiada mozliwos¢ wyboru z listy rozwijalnej dwéch opcji: uwzglednienie
odwotania i uchylenie uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa oraz nieuwzglednienie odwotania.

Wyrok Sadu Najwyiszego

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza dokument Wyroku Sadu Najwyzszego. Aby wprowadzi¢
dokument do zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobra¢ z dokumentéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno ,,wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument.
Wybdr potwierdzamy przyciskiem ,, Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomoca linku
,Przegladaj” znajduje sie na koricu instrukgcji.

Data wyroku

W tym polu uzytkownik wybiera date wyroku Sgdu Najwyzszego za pomocg przycisku znajdujgcego
sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybra¢ date.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz wprowadzanie wyroku”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakorczenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 40. Sprawdzenie uprawomocnienia uchwaty dla kandydata -
Krajowa Rada Sadownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybra¢ zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesdéw nalezy wybraé ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Sprawdzenie
uprawomochienia uchwaty dla kandydata” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,,v/”. Zostang aktywne

przyciski © ¥ & & ® Nalezy nacisnaé przycisk ,Zakoricz krok procesu”.
[mswf] @ Zadania @ & KRS KRS (krs:111118@KRS)

Procesy | Nominacja asesora sadowego v | Zadania .
e e v e e - Uruchom proces

vWszystiie
sast opis sad Data utworzenia status Monitor Polski Kandydat
»MP.Z11M1r, poz 111
B Cooreert s ree e R wis1223 Wirakce resiizacii W.P.z20157,poz.2  Asssor Kandydat

»MP 2151, poz 12 Nominacis asesora sadowsgo

»MPZ1r,poz 1

MPzZ

»MPZ
»MP220131, poz 1
»MP 220151, poz 1
»MP 220151, poz 11
»MP 220151, poz 123
»MP 220151, poz 13
»MP 220151, poz 2
»MP 220151, poz 20

»MP 220151, poz 333

— Frocos K

BMP 220151

»MP 220151, poz 996
»MP 220151, poz 997

»MP.22016 7, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno , Sprawdzenie
uprawomocnienia uchwaty dla kandydata”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong
gwiazdka sg obowigzkowe.

Sprawdzenie uprawomocnienia uchwaty dla kandydata

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2
Decyzja* -

Data
uprawomaocnienia /
ofenia
odwotanialodwotan *

)
=1
=
o
u
)
]
w

A

Zakoncz potwierdzanie prawomocno$ci Anuluj
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W formularzu widoczne sg pola:
Decyzja

W tym polu uzytkownik posiada mozliwo$é wyboru z listy rozwijalnej dwdch opcji: uchwata
prawomocna oraz zostato/y ztozone odwotanie/odwotania do Sgdu Najwyzszego.

Data uprawomochienia /ztozenia odwotania/odwotan

W tym polu uzytkownik wybiera date uprawomocnienia uchwaty lub date ztozenia
odwotania/odwotan za pomocg przycisku znajdujgcego sie po prawej stronie pola tekstowego.
Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybraé date.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz potwierdzanie prawomocnosci”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,, Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 41. Wprowadzenie wyroku Sadu Najwyiszego - Krajowa Rada
Sadownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybra¢ zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
proceséw nalezy wybraé ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Wprowadzenie
wyroku Sgdu Najwyzszego” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,,¢/”. Zostang aktywne przyciski

@ v 1 & * Nalezy nacisnac przycisk ,, Zakoricz krok procesu”.

@ Zadania @ & KRS KRS (kis:111118@KRS)
Procesy | Nominacja asesora sadowego v Zzadania o
e} elv 1o ¢ RS
vszstie Opis Sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat
»MP.Z 111, poz 111
K ie wyroku Sadu Najwyz 20154223 Wirakeie resiizacii WP z2018 poz. 2 Asssor Kandydat
»MPZI5 Nominacja asesora sadowego
PMPZ
»MFPZ
L

»MP 22013

»MP 22015
»MP 220151 poz 11
»MP 220151, poz 123
»MP 22015

»HP
»MP 22015

»MP22015 Wieszy nsstone | 20 v stona: |1 1

Dokumenty Procesu n

»MP 22015

»MP 22015

»MP 22015

»MP.22016 T, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,, Wprowadzenie wyroku Sadu
Najwyzszego”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.
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Wprowadzenie wyroku Sgdu Najwyzszego

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2
Decyzja* -

Wyrok Sadu

Najwyzszega Przegladaj Z dvsku

Data wyroku® | 2015-12-23 iE
Mumer uchwaty* ||
Diata uchwaty* | 2015-12-09 =

Zakoricz potwierdzanie wyroku Anuluj

W formularzu widoczne sg pola:
Decyzja

W tym polu uzytkownik posiada mozliwo$¢ wyboru z listy rozwijalnej dwdch opcji: uchwata Krajowe;j
Rady Sadownictwa jest prawomocna oraz uchwata zostata wyrokiem Sadu Najwyzszego uchylona.

Wyrok Sadu Najwyiszego

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza odpis wyroku Sgdu Najwyzszego. Aby wprowadzi¢ dokument
do zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobra¢ z dokumentdéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno ,, wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument.
Wyboér potwierdzamy przyciskiem ,Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomocg linku
»Przegladaj” znajduje sie na korcu instrukcji.

Data wyroku

W tym polu uzytkownik wybiera date wyroku SN za pomocg przycisku znajdujgcego sie po prawej
stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybraé date.

Numer uchwaty
Jest to pole tekstowe, gdzie uzytkownik wpisuje numer uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa.
Data uchwaty

W tym polu uzytkownik wybiera date uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa za pomoca przycisku
znajdujgcego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna
wybraé date.
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Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz potwierdzanie wyroku”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mie

Zadanie nr 42. Utworzenie wniosku o powotanie - Krajowa Rada Sgdownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybrac zaktadke ,, Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
procesow nalezy wybrac ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Utworzenie wniosku o
powotanie” nalezy przy zadaniu zaznaczyé ,¢/”. Zostang aktywne przyciski © ¥ & & ® Nalezy
nacisngc przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ & KRS KRS (krs- 111118@KRS

Procesy | Nominacja asesora sadowego v Zadania =
@] e v i e e P Uruchom proces
wWszystkie
Opis Sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat
»MP.z 11111, poz 111
v/ T  Utworzenie wniosku o powotanie 20151223 Wirakcie realizaci MP.z2015r,poz.2  Asesor Kandydat
»MP.z15

Nominacia asesora sadowego

»MPZ

»MPZ
»MPZ
»MP 220131, poz
»MP 220151, poz
»MP.220151, poz
»MP 220151, poz 123
»MP 22015

» P,
»MP 22015

» WP 22015 Wierszy nastrone |20 | v swona: | 1 1

Dokumenty Procesu n

»MP 22015
»MP 22015
»MP 22015

»MP.z2016 1, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,,Utworzenie wniosku o
powotanie”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.
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Utworzenie wniosku o powotanie

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 ., poz. 2
Wniosek o

daj el
powotanie  zedladal Z dvsku

Zakoficz tworzenie wniosku Anuluj

W formularzu widoczne jest pole:
Whniosek o powotanie

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza dokument wniosku o powotanie. Aby wprowadzi¢ dokument
do zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobrac z dokumentéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno , wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybraé repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybraé dokument.
Wybor potwierdzamy przyciskiem , Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomoca linku
,Przegladaj” znajduje sie na koncu instrukgc;ji.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz tworzenie wniosku”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mie

80



Zadanie nr 45. Wprowadzenie informacji o terminie i miejscu wreczenia
nominacji asesorskiej -Ministerstwo Sprawiedliwosci

Zadanie przypisane do Ministerstwa Sprawiedliwosci. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow
nalezy z Nawigacji wybra¢ zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy
wybrac¢ ,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez
przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania przypisane do
Ministerstwa Sprawiedliwosci. Aby wykona¢ zadanie ,, Wprowadzenie informacji o terminie i miejscu
wreczenia nominacji asesorskiej” nalezy przy zadaniu zaznaczyé ,v/”. Zostang aktywne przyciski

@ v 1 & * Nalezy nacisnac przycisk ,, Zakoricz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ 2 MS MS (ms:11119@MS)

wWszystiie
Opis sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

»MP Z1111 1, poz 111
¥/t  Wprowadzenie informacji o terminie i miejscu wrgczenia nomina 2015-12-23 W trakcie realizaci WP z2015r,poz.2  Asesor Kandydat
»MP 2151, poz 12

Nominacja asesora sadowego
»MPZ
»MPZ
»MPZ
»MP
»MP 220151, poz
»MP 22015

»MP
»MP 22015
» P,
»MP 22015

Wieszy nastone | 20 | v swona: | 1 1

Dokumenty Procesu n

»MP 22015
»MP 22015
» P

»MP 22015

»MP.z2016 1, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,, Wprowadzenie informacji o
terminie i miejscu wreczenia nominacji asesorskiej”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong
gwiazdka s obowigzkowe.
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Wprowadzenie informacji o terminie i miejscu wreczenia nominacji asesorskigj

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2
Postanowienie
Prezydenta
Rzeczypospolite]

Polskiegj nr*
Data Postanowienia —
* m
Miejsce wreczenia -
nominacji*
Termin wreczenia —
=

nominacji*

Skan postanowienia .
P o . Przeglada Z dysku

Informacje
dodatkowe

Zakonicz wprowadzanie danych Anuluj

W formularzu widoczne sg pola:

Postanowienie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej nr

W tym miejscu uzytkownik wpisuje numer postanowienia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej.
Data Postanowienia

W tym polu uzytkownik wybiera date postanowienia za pomocg przycisku znajdujgcego sie po prawe;j
stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybraé date.

Miejsce wreczenia nominacji

W tym polu uzytkownik posiada mozliwos¢ wyboru z listy rozwijalnej dwéch opcji: Patac Belwederski
Belwederska 54-56, 00-594 Warszawa oraz Patac Prezydencki Krakowskie Przedmiescie 48/50, 00-
071 Warszawa.

Termin wreczenia nominacji

W tym polu uzytkownik wybiera date wreczenia nominacji za pomoca przycisku znajdujgcego sie po
prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybrac date.

Skan postanowienia

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza skan postanowienia. Aby wprowadzi¢ dokument do zadania
nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobrac z dokumentéow zapisanych na dysku lokalnym
komputera.
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W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno ,,wybierz dokument” ,w ktorym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument.
Wyboér potwierdzamy przyciskiem ,,Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomoca linku
,Przegladaj” znajduje sie na koricu instrukgc;ji.

Informacje dodatkowe

Jest to pole nieobowigzkowe, w ktérym uzytkownik moze zamiesci¢ dodatkowe informacje dla
kandydata.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz wprowadzanie danych”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,, Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

Zadanie nr 48. Wprowadzenie informacji o odebraniu od Prezydenta
nominacji asesorskiej przez kandydata - Ministerstwo Sprawiedliwosci

Zadanie przypisane do Ministerstwa Sprawiedliwosci. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow
nalezy z Nawigacji wybrac¢ zaktadke ,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy procesdw nalezy
wybraé ,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez
przeszukanie listy. W centralnej cze$ci okna bedg widoczne wszystkie zadania przypisane do
Ministerstwa Sprawiedliwosci. Aby wykonac zadanie ,, Wprowadzenie informacji o odebraniu od
Prezydenta nominacji asesorskiej przez kandydata” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,¢/”. Zostang

aktywne przyciski € ¥ * @ ® Nalezy nacisna¢ przycisk ,,Zakoricz krok procesu”.
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[mswif] @Zadama @

pusw

Sad Data utwarzenia Status Manitor Poiski Kandydat

Po nacisnieciu przycisku ,,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,,Wprowadzenie informacji o
odebraniu od Prezydenta nominacji asesorskiej przez kandydata”, zawierajace formularz. Pola
oznaczone czerwong gwiazdkg sg obowigzkowe.

Wprowadzenie informacji o odebraniu od Prezydenta nominacji asesorskiej przez kandydata

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Informacja o
odebraniu nominacji
*

Zakoncz wprowadzanie informacji Anuluj

W formularzu widoczne jest pole:

Informacja o odebraniu nominacji

Jest to pole tekstowe, gdzie uzytkownik wpisuje informacje dotyczgce odebrania przez Kandydata
nominacji asesorskiej.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz wprowadzanie informacji”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,, Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 49. Wprowadzenie informacji o objeciu/nieobjeciu stanowiska —

Pracownik Sgdu docelowego

Zadanie przypisane do Pracownika Sadu docelowego. Po zalogowaniu sie do systemu Workflow

nalezy z Nawigacji wybra¢ zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw nalezy

wybraé ,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy procesu, albo poprzez

przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania przypisane do

Pracownika Sgdu docelowego. Aby wykona¢ zadanie ,, Wprowadzenie informacji o objeciu/nieobjeciu

stanowiska” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,¢/”. Zostang aktywne przyciski © ¥ & @ € Nalezy

nacisngc przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania

T Procesy | Neminacja asesora sadowege v | Zadania
[e]

v Wszystkie
el Opis
»MP2 11 ¢, poz 11
v t informacji o

»MPZ15 Nominacis asesora sadowego
MNPz
MNP
»MPz

»MP 220131, poz

»MP 220151, poz
»NP 220151, poz
»MP 22015
»MP 22015
»MP 22015
»MP 22015

»MPZ2015 Wieszy nsstone | 20| ¥

»MPz20 Dokumenty Procesu
WPz

»MP.220

»MP.z20161, poz 2

@ & Pracownik Rejonowy (pracownik2-111134@SRwV!

:
e v L e e »Uruchom praces:
Sad Data utworzenia Status Monitor Palski Kandydat

2015-12.09 W trakcie realizaci M.P.z2015 1, poz. 333 AdmifskiAdam

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,, Wprowadzenie informacji o

objeciu/nieobjeciu stanowiska”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg

obowigzkowe.
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Wprowadzenie informacji o objeciu/nieobjeciu stanowiska

Kandydat: Adminski Adam Sad: 5ad Rejonowy w Wotominie Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 333

Objecie stanowiska™ -

Informacja o objeciu
stanowiska
asesorskiego®

Data objecia
stanowiska*

[~
=
=
m
N
ra
r
N1

i

Wydziat, do ktdrego
skierowano asesora -
sadowego™

Zakoficz wprowadzanie informacji Anuluj

W formularzu widoczne sg pola:
Objecie stanowiska

W tym polu uzytkownik posiada mozliwo$¢ wyboru z listy rozwijalnej dwdch opcji: Stanowisko
zostato objete oraz Stanowisko nie zostato objete.

Informacja o objeciu stanowiska asesorskiego

Jest to pole tekstowe, gdzie uzytkownik wpisuje informacje dotyczgce objecia stanowiska
asesorskiego.

Data objecia stanowiska

W tym polu uzytkownik wybiera date objecia stanowiska sedziego za pomocg przycisku znajdujgcego
sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybrac date.

Wydziat, do ktdérego skierowano asesora sagdowego

W tym polu uzytkownik posiada mozliwos¢ wyboru z listy rozwijalnej wydziatu, do ktérego ma by¢
skierowany asesor.

Aby zakoriczy¢ zadanie nalezy wybraé przycisk ,,Zakoncz wprowadzanie informacji”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 52. Wprowadzenie uchwaty Krajowej Rady Sgdownictwa w
przedmiocie cofniecia zgtoszenia - Krajowa Rada Sgdownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu

Workflow nalezy z Nawigacji wybraé zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy

procesow nalezy wybrac ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania

przypisane do P

racownika Krajowej Rady Sadownictwa. Aby wykonaé zadanie ,,Wprowadzenie

uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa w przedmiocie cofniecia zgtoszenia” nalezy przy zadaniu

zaznaczy¢ ,,v'".
procesu”.

[mswf]

Procesy | N
C
¥ Wszystk
»MP2
wMFZ
»MP2
PPz

»MPz

»HP 22
PMP 22
»HP 22
PMP 22
»HP 22
PMP 22
»HP 22
PMP 22
»HP 22
PMP 22
»HP 22

RIS

@ Zadania

Zostang aktywne przyciski € ¥ £ & ®  Nalezy nacisna¢ przycisk , Zakoricz krok

& KRS KRS (krs:111118@KRS)

ominacja asesora sadowego + | Zadania

-

Status

Opis sad Data utworzenia Menitor Polski Kandydat

111 e, poz 11

Wprowadzenie uchwaly Krajowej Rady Sadownictwa w przedmiocie cofniecia 2 20154223 Wirakcie realizach WP, 220151, poz. 2 Asesor Kandydat

15t poz 12 Nominack ja asesora sadowego
1r,poz 1

11, poz 13

1r,poz 2

0131, poz 1

015,
0151
015,

0151

0151, poz. 2!

0151, Wierszy na stione

20

Dokumenty Procesu

0151

[~

0151,

0151

0161, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,, Wprowadzenie uchwaty
Krajowej Rady Sgdownictwa w przedmiocie cofniecia zgtoszenia”, zawierajgce formularz. Pola

oznaczone czerwong gwiazdkg sg obowigzkowe.

Wprowadzenie uchwaty Krajowej Rady Sgdownictwa w przedmiocie cofniecia zgtoszenia

Kandydat: Asesor Kandydat Sgd: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Uchwata Krajowe]j

- Przegladaj Z dysku
Rady Sadownictwa* e Sl
Mumer uchwaty*
Data uchwaty* | 2015-12-23 ]

Zakoricz wprowadzanie uchwaty Anuluj
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W formularzu widoczne sg pola:
Uchwata Krajowej Rady Sagdownictwa

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza odpis uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa. Aby wprowadzic¢
dokument do zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobraé z dokumentéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno , wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybrac¢ dokument.
Wybor potwierdzamy przyciskiem , Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomoca linku
,Przegladaj” znajduje sie na koricu instrukgc;ji.

Numer uchwaty
Jest to pole tekstowe, gdzie uzytkownik wpisuje numer uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa.
Data uchwaty

W tym polu uzytkownik wybiera date uchwaty Krajowej Rady Sgdownictwa za pomocg przycisku
znajdujacego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna
wybraé date.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz wprowadzanie uchwaty”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoniczenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 53. Sprawdzenie, czy kandydat ztozyt odwotanie od uchwaty
Krajowej Rady Sadownictwa - Krajowa Rada Sagdownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybraé zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalne;j listy
procesow nalezy wybrac ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Sprawdzenie, czy
kandydat ztozyt odwotanie od uchwaty Krajowej Rady Sgdownictwa” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢

,¥". Zostana aktywne przyciski € ¥ LR Nalezy nacisnac przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.

[mSWf] @ Zadania @ & KRS KRS (kis-111118@KRS:
HANIGAGIA
Procesy | Nominacia asesors sadowego + | Zadania -

Opis sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat

kandydat ziozyt odwolanie od uchwaty Krajowej Rady Sadow 20151223 W trakcie realizacii M.P. 220151, poz. 2 Asesor Kandydat

Dokumenty cesu

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawi sie nowe okno ,,Sprawdzenie, czy kandydat
ztozyt odwotanie od uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa” zawierajgce formularz. Pola oznaczone
czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.
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Sprawdzenie, czy kandydat ztozyt odwotanie od uchwaty Krajowej Rady Sgdownictwa

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2
Czy kandydat oyt
adwotanie do Sadu
MNajwyZszego od
uchwaty Krajowe]
Rady Sadownictwa w
przedmiccie
cofniecia
kandydatury?*

Zakoncz Anuluj

W formularzu widoczne jest pole:

Czy kandydat ztozyt odwotanie do Sadu Najwyziszego od uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa w
przedmiocie cofniecia kandydatury?

Z listy rozwijalnej nalezy wybrac jedng z dwéch opcji: Tak oraz Nie.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno
z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoniczenie catego
procesu.

Tak Mie
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Zadanie nr 54. Wprowadzenie wyroku Sadu Najwyiszego - Krajowa Rada
Sadownictwa

Zadanie przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Po zalogowaniu sie do systemu
Workflow nalezy z Nawigacji wybraé zaktadke ,,Zadania”. W oknie gtéwnym z rozwijalnej listy
proceséw nalezy wybraé ,,Nominacja asesora sgdowego” poprzez wpisanie fragmentu nazwy
procesu, albo poprzez przeszukanie listy. W centralnej czesci okna bedg widoczne wszystkie zadania
przypisane do Pracownika Krajowej Rady Sgdownictwa. Aby wykona¢ zadanie ,Wprowadzenie
wyroku Sgdu Najwyzszego” nalezy przy zadaniu zaznaczy¢ ,,¢/”. Zostang aktywne przyciski

@ v 1 & * Nalezy nacisnac przycisk ,, Zakoricz krok procesu”.

[mswif] @ Zadania 2 KRS KRS (krs:111118@KRS)
Pracesy | Nominacia asesora sadowego | Zadania N i
G FANAE WV RE Al » Uruchom proces
vt Opis sad Data utworzenia Status Monitor Polski Kandydat
pMPZ 111, poz 111
vt e S e, wis12.23 W trakcie realzaci WP 220157, poz 2 Asesor Kandydst

»MPZ15r poz 12 Nominacia asesora sadowego
pMPZ1r, poz 1

MMPZ

»MPZ
»MP 220131, poz 1

»MP 220151, poz 1

»MP 220151, poz 11

»M.P.220151, poz 123

»MP 220151, poz 13

»M.P.22015, poz 2

»MP 220151, poz 20

»MPz 20151, poz 333 Wierszy nasione |20 | = Swona: | 1 '

Dameny procos

»MPZ2015T,

[~

»MP 220151, poz 996
»MP 220151, poz 997

»MP.220161, poz 2

Po nacisnieciu przycisku ,Zakoncz krok procesu” zostanie otwarte okno ,, Wprowadzenie wyroku Sadu
Najwyzszego”, zawierajgce formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe.

Wprowadzenie wyroku Sadu Najwyzszego

Kandydat: Asesor Kandydat Sad: SR dla m st Warszawy Monitor Polski: M.P. z 2015 r., poz. 2

Decyzja*® -
Wivrak ©ad
Wyrok Sadu . _
B Przeglada Z dvsku
Majwyiszego™ RS ] i
Data wyroku® | 2015-12-23 ]
Mumer uchwaty *
Data uchwaty* | 2015-12-23 B

Zakoricz wprowadzanie wyroku Anuluj
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W formularzu widoczne sg pola:
Decyzja

W tym polu uzytkownik posiada mozliwos$¢ wyboru z listy rozwijalnej dwdch opcji: oddalenie
odwotania oraz uchylenie uchwaty Krajowej Rady Sgdownictwa.

Wyrok Sadu Najwyiszego

W tym miejscu uzytkownik zamieszcza odpis wyroku Sgdu Najwyzszego. Aby wprowadzi¢ dokument
do zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Po nacisnieciu linku ,,Z dysku” dokument mozna pobra¢ z dokumentéw zapisanych na dysku lokalnym
komputera.

W razie wyboru linku ,,Przegladaj" pojawi sie okno ,, wybierz dokument” ,w ktérym z rozwijanej listy
nalezy wybrac repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybrac¢ dokument.
Wybdr potwierdzamy przyciskiem ,, Wybierz dokument”. Opis dotgczania dokumentu za pomoca linku
,Przegladaj” znajduje sie na koncu instrukcji.

Data wyroku

W tym polu uzytkownik wybiera date wyroku Sgdu Najwyzszego za pomocg przycisku znajdujgcego
sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybra¢ date.

Numer uchwaty
Jest to pole tekstowe, gdzie uzytkownik wpisuje numer uchwaty Krajowej Rady Sadownictwa.
Data uchwaty

W tym polu uzytkownik wybiera date uchwaty Krajowej Rady Sgdownictwa za pomocg przycisku
znajdujacego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktédrego mozna
wybraé date.

Aby zakonczy¢ zadanie nalezy wybrac przycisk ,Zakoncz wprowadzanie wyroku”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mie

92



Dodawanie dokumentu do zadania
Aby wprowadzi¢ dokument do zadania nalezy uzy¢ linku ,,Przegladaj” badz ,,Z dysku”.

Jezeli zostanie wybrany link ,,Z dysku” dokument bedzie mozna pobraé z dokumentéw zapisanych na

dysku lokalnym komputera.

Jezeli nacisniemy link ,,Przegladaj", to pojawi sie okno ,wybierz dokument”

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW ViIrY SZUKIVIARKA DOKUMENTOW

Anuluj
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Z listy rozwijalnej ,, Wybierz repozytorium” (1) wybieramy ,Dokumenty”, a nastepnie dokument, ktory

chcemy dodac¢ do zadania. Jezeli dokument znajduje sie w stworzonym przez nas folderze, wybieramy

folder, a nastepnie dokument, ktéry chcemy dodac.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WY SZUKIVIARKA DOKUMENT OV

@B”W ) Zarzadzenie-uzupetnienie brakow.txt

vDokumenty Nadzor administracyjny.txt

Waojtek
Ocena kandydata.txt

Opinia Kolegium.txt

Policja.txt

Data utworzenia:

Data utworzenia:

Data utworzenia:

Data utworzenia:

Data utworzenia:

Zarzadzenie - pozostawienie bez rozpatrzenia.txt

Do testu 13.txt

Do testu 13 ocena.txt

Data utworzenia:

Data utworzenia:

Data utworzenia:

2015-02-25 07:25

2015-02-25 07:25

2015-02-25 0725

2015-02-25 07:25

2015-02-25 07:26

2015-02-25 0726

2015-03-06 11:08

2015-03-06 11:09

Whybierz dokument Anuluj
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Po wybraniu dokumentu (1) nalezy nacisng¢ przycisk ,,Wybierz dokument” (2).

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW ViIrY SZUKIVIARKA DOKUMENTOWY

Dokumenty -

Zarzadzenie-uzupetnienie brakow.txt Data utworzenia: [RINERbuR rpe

v Dokumenty Nadzor administracyjny.txt Data utworzenia: [RINGCEIEY e
Woajtek 1

Ocena kandydata.txt EERTOL G T 2015-02-25 07:25

Opinia Kolegium.txt )Jata utworzenia: [} ER ST oe

Policja.txt Data utworzenia: [EEORESESeERIFEe

Zarzadzenie - pozostawienie bez rozpatrzenia.txt 2015-02-25 0726

Data utworzenia:

Do testu 13.txt Data utworzenia: [REOGERERGREHI]
Do testu 13 ocena.txt Data utworzenia: LSS GRS

4 Wybierz dokument | JEEGIIN



